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1. DESCRICAO

1.1 A Extensao universitaria

As acbes extensionistas da PUC-Campinas visam estimular a construgcido cidada da
justica e da solidariedade, concentrando suas atividades no espago da Regido Metropolitana
de Campinas. Preveem ainda a parceria com outras instituicbes e entidades, publicas ou
privadas e/ou com liderancas sociais. Atividade-fim da universidade, indissociavelmente
articulada a Pesquisa e ao Ensino, a Extensdo compreende diversas acdes e praticas
educativas, culturais, cientificas e tecnoldgicas, que visam a construcdo colaborativa e
dialégica de conhecimentos, o estimulo a pesquisa e a qualificacdo do ensino. As atividades
sdo organizadas em Projetos de Atividades de Extens&o Institucional, desenvolvidos por

docentes da Universidade, conforme sua aprovagao em Editais especificos.

1.2. Bolsas de Extensao para discentes

Alunos de graduacao regularmente matriculados na Universidade podem realizar
atividades de Extensdo com a concessdo de Bolsas vinculadas ao desenvolvimento de
Planos de Trabalho de Extensao institucional de docentes aprovados. Para fins de alocacao
das Bolsas, a Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduagdo e Extensao (PROPPE) elabora e
publica Edital especifico, de acordo com a cota de Bolsas disponibilizada anualmente. O
Edital estabelece: o numero total de Bolsas disponiveis; o periodo de vigéncia das Bolsas € o
Calendario para selecao, concessao e desenvolvimento das atividades extensionistas, com a

data para a entrega do Relatério final do bolsista.

2. INSCRIGAO E SELEGAO DE BOLSISTAS

2.1 Inscrigao

Para participar do processo seletivo para obtencao de Bolsa de Extensao, estudantes
da Graduagao devem:

= Dispor de 20 horas semanais para as Atividades de Extensdo e estar em condi¢do de
completar integralmente o periodo de vigéncia da bolsa como aluno regular;

= Nao estar cursando o primeiro periodo do seu respectivo curso de graduagao no ano
de vigéncia da bolsa;

= Aguardar a publicacao de Edital especifico (disponibilizado na area logada do aluno e
na pagina da Extensao no site da Universidade (também divulgado nas demais midias

digitais da PUC-Campinas);
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= Ter Curriculo Lattes atualizado nos ultimos trés meses anteriores a data da Inscricio;

= Preencher o Formulario de Inscrigdo, ao qual devera anexar copia (em PDF) do
Historico
Escolar atualizado e o comprovante de matricula no semestre em curso;

= Escolher e indicar até trés Projetos de Atividade de Extensdo Institucional de sua
preferéncia para participacao, indicando sua primeira escolha;

= Elaborar, em campo especifico do Formulario, texto argumentativo que justifique sua

intengdo de participar na Extensao (até dois paragrafos).

2.2 Selecao
A selegao de Bolsistas de Extensao considera os seguintes critérios:
= Disponibilidade total de Bolsas (informada no Edital);
= Disponibilidade de vagas por Projeto de Atividades de Extensao Institucional;
= Desempenho académico do estudante, comprovado em Histérico Escolar atualizado;
» Adesao do Projeto de Atividades de Extensao Institucional ao Curso e a formagéo do

graduando.

Cabe a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e Extensao (PROPPE) emitir
parecer de mérito aprovando ou reprovando a concessdo de Bolsas de Extensdo, com
base nos critérios estabelecidos neste Manual, bem como em outros critérios
complementares, até a data-limite estabelecida por Edital em vigéncia. Antes de oficializar a
concessao de Bolsas, a PROPPE apresentara a lista de classificados no Edital aos docentes
responsaveis pelos Projetos de Atividades de Extens&o Universitaria, para que deem seu

parecer e o eventual aceite dos candidatos aprovados.

2.3 Alunos com Bolsa Integral

Alunos com Bolsa Integral, vinculados ao PROUNI, Vestibular Social, Bolsa Protocolo
Salarial, FIES, FUNDACRED e Pré-Futuro, poderao se inscrever neste Edital. A remuneragao
sera realizada com desconto no valor da mensalidade para os alunos bolsistas com
percentual de beneficio inferior a 100%. Para os bolsistas com percentual de beneficio igual a
100%, o pagamento sera efetivado por meio de depdsito em conta corrente de acordo com as
normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Servicos Compartilhados
(GPS).

2.4 Lista de Espera
Estudantes com desempenho, vinculo e adesdo comprovados que ndo forem

contemplados no Edital ficardo em Lista de Espera e, se desejarem, poderéo ingressar nas
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atividades de Extensdo Institucional na condigdo de Voluntarios, conforme numero de vagas
disponibilizadas pelos docentes responsaveis pelos Projetos de Atividades de Extensdo
institucional. A condigdo para a participagado voluntaria também esta especificada neste

Manual.

3. RENOVAGAO DE BOLSAS

Bolsas encerradas antes do periodo de finalizagdo da execucdo do Projeto de
Atividades de Extensao Institucional do docente poderdo ser renovadas. Nesse caso, 0
docente devera comunicar a PROPPE, via correio eletrénico para a Geréncia de Extensao,
dados dos estudantes que pleiteiam a renovacdo, desde que sejam respeitados os prazos de

execucgao do Projeto aprovado e a disponibilidade de bolsas.

4. COMPROMISSOS DO DISCENTE COM BOLSA DE EXTENSAO
a) Desenvolver semanalmente as atividades designadas pelo docente responsavel;
b) Apresentar os Relatérios de Atividades de Extensao semestralmente;

c) Fazer referéncia a Bolsa de Extensao, ao Projeto de Atividades de Extensado e ao
docente responsavel em publicagcbes ou em trabalhos apresentados em eventos;

d) Apresentar os resultados do trabalho de extensdo desenvolvido sob a forma de
exposi¢cdes orais e/ou pbsteres em Congressos de Extensdo, sendo obrigatéria a
participagcao no Encontro Anual de Extensdo da PUC-Campinas que ocorrer durante a
vigéncia da bolsa.

e) Assinar o Termo de Compromisso de Bolsa de Extensdo, no inicio de suas
atividades, e o Termo de Rescisao de Bolsa de Extensao, quando for o caso.

f) Comprometer-se a apresentar, juntamente com os demais alunos envolvidos nos
Projetos de Atividades de Extensdo, os resultados de suas agbes extensionistas
durante o Encontro Anual de Extensao organizado no decorrer do periodo de vigéncia
do Projeto a que foi vinculado.

4.1. COMPROMISSOS DO DOCENTE EXTENSIONISTA
a) Fomentar e acompanhar sistematicamente o trabalho do aluno bolsista e do
voluntario, designando atividades semanais a serem realizadas;
b) Reunir-se semanalmente com o aluno bolsista e com o aluno voluntario;

c) Participar nas sessodes de apresentagao do trabalho do aluno (bolsista e voluntario)
de Extensdo nos Encontros Anuais de Extensdo da PUC-Campinas (auséncias
previstas deverao ser justificadas por escrito a PROPPE, via Decano da Escola,
juntamente com a indicagdo do(a) docente que podera substitui-lo(a), com
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antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data da realizagdo do
evento;

d) Encaminhar os relatérios semestrais dos Bolsistas, conforme orientagdo da
PROPPE, inclusive em casos de cancelamento ou troca de bolsistas;

e) Assinar o Termo de Compromisso de Bolsa de Extensdo, em duas vias, no inicio
das atividades do bolsista e do Termo de Rescisdo de Bolsa de Extensdo, quando
for o caso e entrega-los a Secretaria da PROPPE;

f) Cumprir as demais instrugdes aos docentes extensionistas estabelecidas na RN
006/2026.

5. CANCELAMENTO OU SUBSTITUIGAO DE ALUNO COM BOLSA DE EXTENSAO

A solicitacao de cancelamento da concessao de Bolsa deve ser encaminhada pelo
docente responsavel, via correio eletrénico, a PROPPE, na data exata em que o aluno
encerrou suas atividades, sempre acompanhado pelo Relatério de Atividades do
aluno desligado. Deve incluir:

a) Data em que o(a) aluno(a) encerrou suas atividades de extensao;

b) Descricdo das atividades desenvolvidas até a data de solicitagdo do desligamento
ou substituicdo de acordo com cronograma do Projeto de Atividades de Extenséo
aprovado;

¢) Relato dos resultados parciais alcangados, se houver;

d) Avaliagao circunstanciada do desempenho do aluno pelo docente responsavel.

O aluno desligado nao fard mais jus ao recebimento da bolsa no més em que for
feita a solicitacao de desligamento, independente do dia.

O docente responsavel deve encaminhar a solicitagdo de substituicdo de aluno
bolsista a PROPPE, via correio eletrbnico, com a indicagdo do aluno selecionado
(preferencialmente, dentre os que estdo na lista de espera), para assumir as atividades.
Deve-se incluir os respectivos dados e documentos conforme solicitados no Formulario do
Edital. Caso a substituicdo do aluno n&o seja aprovada, a bolsa sera cancelada.

Quando aprovada, a solicitagdo de substituicao encaminhada a PROPPE até o dia
10 de cada més, implicara concessdo de bolsa com inicio de vigéncia para o aluno
substituto no proprio més. Solicitagbes enviadas apés o dia 10 de cada més, se aprovadas,
implicarao inicio de vigéncia da bolsa no més seguinte.

Casos excepcionais de substituicio do docente responsavel pelo bolsista de

Extensao requerem deliberagéo por parte da PROPPE.

6. RELATORIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Ao final de cada semestre, os docentes com Projetos de Atividades de Extensao
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Institucional aprovado devem entregar a PROPPE dois relatorios: um relatorio das
atividades do professor responsavel e um relatdrio individual das atividades realizadas pelo
aluno bolsista. Esses documentos visam: apresentar as acdes extensionistas realizadas,
conforme o Cronograma de trabalho do Projeto aprovado, para acompanhamento e
avaliagdo da PROPPE do cumprimento das Metas estipuladas na RN 006/2026; registrar
evidéncias (verbo-textuais/imagéticas etc.) que comprovem as atividades desenvolvidas e
fornecer dados para o levantamento total das a¢des de Extensdo da PUC-Campinas.

O modelo para os Relatérios (docente e discente) € disponibilizado pela PROPPE
(Anexo) e esta disponivel em pasta eletrdnica individual, nomeada por docente, armazenada
no OneDrive institucional. O formato do Relatério atende a demanda do Nucleo de Avaliagao
Institucional (NAI), que utiliza esses, entre outros dados, para elaborar o Relatério de
Responsabilidade Social da Instituicdo Comunitaria. Nao serdao aceitos relatérios
enviados por correio eletrénico (e-mail). O link para as pastas sera fornecido a cada
professor extensionista pela PROPPE.

O curriculo Lattes do docente responsavel e do/a discente bolsista deve estar
atualizado na data de entrega do Relatdrio e incluir o Projeto de Atividades de Extensado
desenvolvido, além de outras ag¢des pertinentes realizadas.

Os Relatérios (docente e discente) serdo avaliados pela PROPPE, que emitira
parecer consubstanciado, levando-se em conta o disposto neste Manual e, também, na RN
006/2026.

7. DECLARAGAO PARA OS BOLSISTAS DE EXTENSAO

Ao final da vigéncia da Bolsa, os discentes que apresentarem Relatdrio cuja avaliagao
resultou em parecer Favoravel/Aprovagao, receberdo uma Declaragdo de participagéo nas
Atividades de Extensdo, emitido pela PROPPE. Em caso de cancelamento da bolsa ou de

Reprovagao do Relatorio, o estudante nao fara jus a declaragao.

8. ESTUDANTES VOLUNTARIOS NA EXTENSAO UNIVERSITARIA

Estudantes com desempenho, vinculo e adesdo comprovados que nao foram
contemplados ou que ndo participaram do Edital de Bolsas poderao ingressar nas atividades
de Extenséo.

Institucional na condicdo de Voluntarios. A participagdo de voluntarios esta
condicionada ao numero de vagas disponibilizadas pelos docentes responsaveis pelos
Projetos de Atividades de Extensao institucional.

O aluno voluntario devera se dedicar as atividades pertinentes de acordo com o plano

de agdes dos estudantes descrito pelo professor responsavel no Projeto de Atividades de
7
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Extensao institucionalizado.

Sao0 compromissos do aluno Voluntario na Extensao universitaria:

Estar regularmente matriculado em curso de graduacao ou Pdés-graduacdo da PUC-
Campinas;

Dispor de ao menos 10 horas semanais para as atividades de Extenséo;

Apresentar o relatério semestral conforme modelo estabelecido pela PROPPE;

No caso de desligamento ou substituicdo, o aluno devera entregar o Relatério
semestral para o professor responsavel. Nestes casos, o estudante recebera a
declaracao de sua participacao voluntaria na extensao universitaria referente a carga
horaria desempenhada até o seu desligamento ou substituicéo;

Comparecer e apresentar, juntamente com os demais alunos envolvidos nos Projetos
de Atividades de Extensdo, os resultados de suas agdes extensionistas durante o
Encontro Anual de Extens&o organizado no decorrer do periodo de vigéncia do Projeto
a que foi vinculado;

Assinar o temo de compromisso de aluno voluntario da extenséo.

9. FLUXO INSTITUCIONAL PARA A SELEGAO DE BOLSISTAS E VOLUNTARIOS
DE EXTENSAO

PROCEDIMENTO RESPONSAVEL DATA

Elaboragéo e publicacéo de
Edital de Bolsas de Extenséao

PROPPE Inicio do semestre letivo (mediante
disponibilidade de bolsas para

ingresso ou renovagao)

Inscrigdo no processo seletivo
conforme Edital, via Formulario

Alunos da graduagéo da PUC-
Campinas regularmente matriculados

Prazos estabelecidos em Edital

Selecao dos Bolsistas

PROPPE

Prazos estabelecidos em Edital

Divulgacdo dos Resultados

PROPPE

Prazos estabelecidos em Edital

Desenvolvimento do Projeto de
Atividades de Extenséo

Bolsistas e Docentes

Conforme prazo de execugao
previsto no Edital do docente e do
bolsista

Entrega do Relatério de
Atividades

Bolsistas e Docentes

Final de cada semestre letivo,
conforme calendario publicado em
Edital
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10. SOBRE A NATUREZA DO COMPROMISSO DA INSTITUIGAO COM OS
BOLSISTAS E VOLUNTARIOS

Com fundamento nas disposicdes constantes da Lei 9.608, de 18 de fevereiro de
1998, as atividades previstas tanto no Termo de Compromisso e no Edital de Proposta de
Atividades de Alunos Bolsistas quanto no de Voluntarios, nao constituirdao vinculo

empregaticio, obrigagoes de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

10.1Com fundamento nas disposicoes constantes da Lei 9.608, de 18 de fevereiro
de 1998, as atividades previstas no Termo de Compromisso e no Edital de

Proposta de Atividades de Alunos Voluntarios ndo serdo remuneradas.

11. NOTA

Casos omissos neste Manual serdo analisados pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-

graduacao e Extensao e, se necessario, encaminhados para deliberacdo da Reitoria.
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ANEXO - MODELOS DE RELATORIOS

RELATORIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES INSTITUCIONAIS DE EXTENSAD

FONTIFICLA UMIVER BIDADE CATOLICA DE CAMPIMAE

PRO-REITORIA DE PE3GWIEA, PO B-BRADUAGED E EXTENIED

REZFONEAVEL DA PROFA. DRA. CARLA CRISTIMA ENES GOMEE RAMAL: T
AREAMETOR:
1. 0 GUE FOI REALIZADO?
TITULD DO PROUETO:
DOCEMTE:
DI3CENTE:
VOLUKTARID [4 3 SINALE] EOLEIETA [AZEINALE]

TOTAL DE PE2ECAE ENVOLVIDAE MA DRBANZAZAD E NODE IEMVOLVIMENTC DA S ATIDADES
|DOCENTEE + DI 3CENTE B

RELATO D& E ATVIDADES DESENVOLYIDA & FELDVA [H3CENTE [DIGITE ATE 1.600 CARACTERES]:

I COND FOI REALIZADDT?
DE BCAIGE D D METODOLDGLA [DIGITE ATE 800 CARACTEREE]:

TERRITORICS)

DESCRIGAD DOE ATORES LOCAIS
FARTICFANTES

M TOTAL DE PARTICFANTES D&
COMUNDADE

1. GUANDD FOI REALIZADOT
DWTA DE INICIC: FEREFECTIVA DE CONTINUIDADE: A SN
FREQUENCIA D& FARTICIFAGAD DOVA AR SEMAMAL MENEAL EEMESTRAL
DIBCENTE [AB3INALE]:

4. INFACTOE D PARTICIPAGAD M& FORMAGED DDA DIICENTE [DIGITE ATE 1 500 CARGCTEREE:

REFLITA E DEBCAEYA COMO A PARTICIPACED NEE2A S ATIADADE 3 IMPACTARAM BUA FORMACEAD PEEOAL E PROFIEBIONAL [DIGITE ATE 1.£00
CARACTERET]:
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MANTENEDD)RA 19 — SOCIEDADE CAMPINEIRA DE EDUCAGAD E INSTRUGAD
LA MDA - 13 — PONTIFICLA UNIVER 3IDADE CATOLICA DE CAMPIMA S
TORIA DE PESOUISA, POS-GRADUACAD E RAMAL: TE25

CENTRO DE CUETO: 212 = PRO-R
EXTEMSAD

RESPONSAVEL DA AREAISETOR: PROFA DRA. CARLA CRISTINA EMES GOMES

H. 0 QUE FOI REALIZADD?

TITULD DD PROJETO:

DCENTE:

EGUIFE ENVDLWIDA: DEBCRIGAD OU RELATO [DIGITE ATE 2.000 CARACTERE 3]
M*DE DOCENTEE

M* DE DISCENTEE

M* DE FARCEIRDS EXTERNOE:

TOTAL DE PARTICIPANTE B NA
ORGAMIZAGAD E
DEIENVOLYIMENTD DA
ATWIDADE &

Z COMD FOI REALIZADDT

METOOOLOEIA DE INTERLOCUGAD [A 8 BINALE]L: DELCRIGAD D METODOLOGIA [DIRITE ATE B0O CARACTERESE

REUPIAD COM LIDERANCAE LOCAIS

PESDLNSEA DE DEMAMDAS, COMUNITAR G
[EECUTA ATHhA)

GRURD FOCAL
MOETRAE E FPALEETRAS

DIAGNOSTICO PARTICFATIWD

AUDEMNCLA PUBLICE. TERFRITORICKE]:
DEESCH: l‘__..qu 08 ATORES
FEDAS DE CONVERSA LOCAIS PARTICFANTES:

N7 TOTAL DE
QUTRA [DEECREWVA MO CAMPO ACIA ) PARTICIFANTES DA,
COMUNIOADE

4. @UANDO FOI REALIZADOT

DATA DE BRICHD: FEREFECTIVA DE CONTROUIDADE: HAD EmM
DURAGAD MO TEMPO [A EIINALEL: COHTINUA EEMANAL MEMEAL EEMESTRAL AFIAL

4. QUANTD FOI REALIZADDT

RESULTADDE OETIDDE, INDICADDREE E EVIDENCIAE

UALITATIVOE [AEJINALE] QUANTITATIVO B [A B BMALE]
DEPOIMENTDSET [F11s] SiM INDICADDRES? MED sIM
FOTOE? [F11s] SiM EETATISTICAST MED sIM
RELATOS? 1] SIM HUMEROS DO PROJETD HAD SIM

e s e T, S S S SRS i [OR— P —
CARACTERE E] fortaleciments de stores sociais, evitsnds jargies fedricos ou piqnegoes n‘E menpoea futss"

RECUR 30 EXTERMNO B (FOMENTO & FUBLICO B OU PRIVADD E] ENVOLVIDG &
Projein recebaw aporie de recursos pibloos federals (emendas paramanianes, edia’s de fomenio ou termecs de parcera) no everciclo de redenlnola? [ASENALE]

MAD, realtrado enciusivamentes oom necursos prdprios da ICESfpancerias privadas SIM jespecificar aangem ¢ ovalor do necorso pabloo aplicado]

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E EXTENSAO
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