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OFICINAS DE APOIO À ORGANIZAÇÃO DOS DADOS 

E À ELABORAÇÃO DOS RELATÓRIOS PROAVI

PROGRAMA DE AUTOAVALIAÇÃO 
INSTITUCIONAL - PROAVI

setembro/outubro 2015
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OBJETIVO DA OFICINA:

DAR  APOIO À ORGANIZAÇÃO DOS DADOS E À

ELABORAÇÃO DOS RELATÓRIOS PROAVI

PROGRAMA DE AUTOAVALIAÇÃO 
INSTITUCIONAL - PROAVI

setembro/outubro 2015



3

Metodologia de Planejamento
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Metodologia de trabalho

1 - CAPI
Envia planilha 
com os títulos 
dos projetos do 
ano anterior aos 

Órgãos

2 - ÓRGÃOS

Definem 
continuidade dos 
projetos, incluem 
novas propostas e 
devolvem à CAPI

3 - CAPI

Elabora e envia 
aos Órgãos 

planilha definitiva 
para validação

4 - CPA
Valida as 

planilhas e 
devolve à CAPI 

para todos os 
registros

7 - CAPI
Recebe os 
relatórios e 

elabora Extratos 
(resumos) por 

Dimensão

8 - CPA
Analisa e indica 

avanços,  
fragilidades, 

recomendações e 
sugestões

9 - ÓRGÃOS
Recebem análise 
CPA (subsídio 

para gestão e para 
o novo ciclo de 
autoavaliação) 

10 - CAPI
Auxilia a CPA 
na elaboração 

do Relatório de 
Autoavaliação

11 - CPA
Finaliza o 

Relatório e envia 
ao NAI

6 - ÓRGÃOS
Preenchem o 
Formulário 2 
(relatório), 

mediante roteiro

5 - ÓRGÃOS
Desenvolvem os 

projetos

12 - NAI
Anexa o Relatório 

da CPA no 
Sistema e-MEC
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1ª. Fase: Análise e definição dos Projetos

• Encaminhamento de Planilha contendo os títulos dos 
projetos do ano anterior aos Órgãos (Pró-Reitorias, 
Órgãos Auxiliares e Complementares) para 
análise/validação.

• Roteiro com critérios para análise e elaboração dos 
relatórios – CPA/CAPI

• Agrupamento e acompanhamento dos relatórios por 
dimensão do PROAVI – CPA/CAPI/DPLAN

Etapas do Processo de Elaboração do 
Relatório Final
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2ª. Fase: Elaboração do relatório de Autoavaliação

• Elaboração, pelos Órgãos, dos relatórios dos 
projetos/ações propostos

Etapas do Processo de Elaboração do 
Relatório Final
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PRAZO PARA ENTREGA DOS RELATÓRIO À CPA/CAPI

Todos os ÓRGÃOS deverão elaborar e 
encaminhar à CAPI os relatórios dos 
projetos 2015 (Formulário 2) até o dia 
04/12/2015, conforme Circular CPA nº
004/15, de 21/09/15, constante da pasta.
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2ª. Fase: Elaboração do relatório de Autoavaliação

• Elaboração, pela CAPI, dos extratos (resumos) por 
Dimensão do PROAVI

Etapas do Processo de Elaboração do 
Relatório Final
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2ª. Fase: Elaboração do relatório de Autoavaliação

• Análise, pela CPA, dos Relatórios e Extratos

Etapas do Processo de Elaboração do 
Relatório Final

• Balanço final pela CPA/CAPI: indicação dos avanços, 
fragilidades e sugestões para a Política de uso dos 
dados do PROAVI
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AUTOAVALIAÇÃO INSTITUCIONAL
ANÁLISE DA CPA - PROJETOS PROAVI 2014

02. DIMENSÃO: GESTÃO INSTITUCIONAL

AVANÇOS FRAGILIDADES

RECOMENDAÇÕES E 
SUGESTÕES PARA A 

POLÍTICA DE USO DOS 
DADOS DO PROAVI

Alinhamento entre Plano 
Estratégico, PDI (Plano de 
Desenvolvimento Institucional) 
e PROAVI 

•Alinhamento entre os processos 
avaliativos e o PDI; 
•Realização de revisão dos 
instrumentos de avaliação 
(formulários). 
Melhoria do processo de 
avaliação da CPA e de sua 
comunicação com os diversos 
setores da Universidade

Alinhamento entre Plano 
Estratégico, PDI (Plano de 
Desenvolvimento 
Institucional) e PROAVI 

•Dificuldades no atendimento 
dos prazos estabelecidos 
quanto à apresentação dos 
relatórios, de modo que se 
possa utilizar os resultados 
dos planos e projetos como 
referencial para os próximos 
processos de planejamento.

Alinhamento entre Plano 
Estratégico, PDI (Plano de 
Desenvolvimento 
Institucional) e PROAVI 

•Continuar o processo de 
motivação sobre a importância 
da avaliação
•Intensificar sempre mais as 
relações entre Plano 
Estratégico e avaliação.

Exemplo: relatório do DPLAN
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2ª. Fase: Elaboração do relatório de Autoavaliação

• Consolidação do Relatório Final pela CPA/CAPI/DPLAN.

• Encaminhamento anual (30/03) ao MEC via site e-MEC, 
conforme Portaria Normativa Nº. 40/2007 (versão 
consolidada, emitida pelo MEC em dezembro de 2010).

Etapas do Processo de Elaboração do 
Relatório Final
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3ª. Fase: Organização, divulgação, registro e arquivo

• Inserção do relatório no site do PROAVI

• Manutenção do site:

http://www.puc-campinas.edu.br/servicos/proavi/

Etapas do Processo de Elaboração do 
Relatório Final
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Em 2020 seremos a primeira opção de ensino superior 
privado no interior do estado de SP, consolidaremos e 
ampliaremos a pesquisa científica qualificada e atenderemos 
com projetos de extensão as demandas sociais de acordo 
com as nossas áreas de reconhecida competência.

VISÃO


