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OBJETIVO DA OFICINA:

DAR APOIO A ORGANIZACAO DOS DADOS E A
ELABORACAO DOS RELATORIOS PROAVI
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AGIR: | | PLANEJAR: |
CORRETIVAMENTE E/OU METAS, OBJETIVOS, METODOS,
PARA MELHORAR PROCEDIMENTOS E PADROES
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VERIEICAR:

0S RESULTADOS DAS EXECUTAR:
TAREFAS EXECUTADAS AS TAREFAS PLANEJADAS
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PUC-CAMPINAS

. . Vzrogya@a
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Conhecer para aprimorar

|

AGIR: PLANEJAR:
CORRETIVAMENTE E/OU METAS, OBJETIVOS, METODOS,
PARA MELHORAR | PROCEDIMENTOS E PADROES
.ot — e
VERIFICAR: | )
0S RESULTADOS DAS EXECUTAR:
TAREFAS EXECUTADAS AS TAREFAS PLANEIADAS




PUC-CAMPINAS

Metodologia de trabalho

_ 4 Programa
J de Avaliacao
L Institucional

Conhecer para aprimorar

1- CAPI 2 - ORGAOS 3- CAPI 4 - CPA 5- ORGAOS
Envia planilha Definem Elabora e envia Valida as Desenvolvem os
com os titulos continuidade dos aos Orgaos planilhas e projetos
dos projetos do projetos, incluem || planilha definitiva || devolve a CAPI

ano anterior aos novas propostas e para validagéo para todos 0s
Orgaos devolvem a CAPI registros

6 - ORGAOS |[|7-CAPI 8 - CPA 9- ORGAOS ||10-CAPI
Preenchem o Recebe os Analisa e indica Recebem analise Auxilia a CPA
Formulario 2 relatérios e avancos, CPA (subsidio na elaboracdo

(relatorio), elabora Extratos fragilidades, para gestio e para || do Relatério de
mediante roteiro (resumos) por recomendagoes e 0 novo ciclo de Autoavaliacao
Dimensao sugestoes autoavaliacao)
11 - CPA 12 - NAl
Finaliza o Anexa o Relatorio
Relatorio e envia da CPA no
ao NAI Sistema e-MEC




Programa

CPA Etapas do Processo de Elaboracgao do MAvalia(;ﬁo

Institucional

R eI at é r i O Fi n aI Conhecer para aprimorar

1° Fase: Analise e definicao dos Projetos

« Encaminhamento de Planilha contendo os titulos dos
projetos do ano anterior aos Orgdos (Pré-Reitorias,
Orgdos  Auxiliares e Complementares) para
analise/validacéao.

« Roteiro com criterios para analise e elaboracdo dos
relatorios — CPA/CAPI

« Agrupamento e acompanhamento dos relatorios por
dimensao do PROAVI — CPA/CAPI/DPLAN



CPA Etapas do Processo de Elaboracéo do Mﬁ?ﬁfiﬁg

Relatorio Final

Institucional

Conhecer para aprimorar

2" Fase: Elaboracéao do relatorio de Autoavaliacéao

e Elaboracdo, pelos Orgdos, dos relatérios
projetos/acoes propostos

dos



C P A AUTOAVALIA(;AOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAV!
ANO:
UNIDADE DE ORIGEM DO RELATORIO: Formulario 2
NUMERO DA(S) DIMENSAO(OES) DO DIMENSAO DO PROAVI A QUE SE VINCULA:

SINAES A QUE SE VINCULA(M):

TITULO DO PROJETO (PROCESSO AVALIATIVO E AGAO) NO PROAVI:

TRATA-SE DE PROJETO DE CONTINUIDADE NO PROAVI?: ( )SIM ( ) I}IﬂO
SE SIM, INDICAR O ANO, A SIGLA DA UNIDADE E O NUMERO DO RELATORIO ANTERIOR:




C P A AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL %Programa
[N

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS st
RELATORIO DE PROJETO PROAVI
ANO:

VINCULO COM PLANO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEs): ( ) SIM ( ) NAO
SE SIM, INDICAR:

DIRETRIZ(ES) NO PEs:

OBJETIVO(S) NO PEs:

META(S) DO PEs:

INDICADOR(ES) DE ACOMPANHAMENTO DO PEs:

GRUPO DE TRABALHO:

RELATORIO n° RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO RELATORIO:

RELATORIO REFERE-SE AO PERIODO DE: / / a / /
TRATA-SE DE RELATORIO: ( ) FINAL ( ) PARCIAL




C P A AUTOAVALIAQAOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI Conhecer para aprimorar
ANO:

1. OBJETIVOS DO PROJETO E DO PROCESSO AVALIATIVO
REALIZADO

Mencionar os objetivos que definram o propdsito do

projeto/processo.




C P A AUTOAVALIAQAOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI Conhecer para aprimorar
ANO:

2. DESCREVER OS METODOS E OS INSTRUMENTOS DE
LEVANTAMENTO, PROCESSAMENTO E ANALISE DE

DADOS/INFORMAGOES

Indicar que segmentos internos (alunos, docentes, funcionarios e gestores) ou externos (ex-
alunos, populacao, empresas, sociedade civil organizada, etc.) participaram como informantes do
processo ou acao desencadeada.

Levantamento - “como” foram coletados os dados e realizado o seu levantamento — forma de
organizacao e de procedimentos - e o0s instrumentos utilizados (questionarios, formularios,
roteiros de entrevista, outros). ANEXAR exemplar(es) do(s) instrumento(s), se houver.

Processamento - “como” foram processados os dados levantados — elaboracédo de tabelas,
realizacao de testes estatisticos, busca de significados, sistematizacdo de conteudos textuais,
analise de frequéncia, etc. Incluir ferramentas utilizadas (planilna eletronica, editor de texto,
sistemas e programas). No caso de software, especificar caracteristica(s) e modulo(s) utilizado(s).




C P A AUTOAVALIA(;AOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI Conhecer para aprimorar
ANO:

2. DESCREVER OS METODOS E OS INSTRUMENTOS DE
LEVANTAMENTO, PROCESSAMENTO E ANALISE DE
DADOS/INFORMAGCOES

Analise dos dados/informagoes — as formas de abordagens (qualitativas e/ou quantitativas) que
orientaram a analise dos dados (analise estatistica, analise de conteudo, outras). Descrever como
foi realizada a analise das informacdes — analise realizada por um pesquisador individualmente e
entregue em relatdrio especifico, analise elaborada e discutida em grupo (neste caso indicar
como e quem participou), analise apresentada em seminarios e encontros com vistas a sua
discusséo, detalhamento e aperfeicoamento, diversidade da organizacdo dos dados na Unidade,
possiveis dificuldades surgidas na coleta, etc. Indicar o que deixou de ser avaliado, considerando
0 banco de dados organizado, ou seja, que outras analises poderiam ser feitas com 0 mesmo
banco de dados?




C P A AUTOAVALIAQAOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI Conhecer para aprimorar
ANO:

3. AVALIACAO-SINTESE DA(S) AGAO(OES) DESENCADEADA(S) NESTE PROCESSO E
REALIZADA(S) PELA UNIDADE, INCLUINDO ANALISE DOS RESULTADOS

Aspectos que deverdo nortear a elaboracao da avaliacdo-sintese e a analise dos resultados
encontrados no projeto/processo:

- resgate historico do trabalho, visando a sua contextualizacdo; = vinculo com projeto(s)
estrategico(s) (se houver); = aspectos positivos e de relevancia do processo; = aspectos que
requerem redimensionamento/revisdo; = destaque de dados significativos encontrados; -
engajamento das pessoas envolvidas; = os objetivos foram alcancados? = a experiéncia foi
significativa para as acdes do Orgdo? = o processo esteve articulado com outros projetos do

Orgdo? Quais? = que consideracdes qualitativas podem ser feitas sobre o processo? = acdes e
atividades desencadeadas, bem como outras acdes necessarias para superacao dos obstaculos

e problemas detectados na avaliacao; = novos processos avaliativos realizados e/ou sugeridos.

Pode envolver analise comparativa de resultados, uso de tabelas, graficos ou estatisticas, outros.



C P A AUTOAVALIA(;AOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI Conhecer para aprimorar
ANO:

4. DESCREVER AS ACOES REALIZADAS PARA DIVULGACAO DOS
RESULTADOS

e Descrever possiveis reunides e outras acoes de divulgacao realizadas para a socializacao
dos resultados (Seminarios, Encontro de Diretores, site da Universidade, outros);

o Anexar exemplar de publicacao se houver.




C P A AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL %Programa
[N

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS st
RELATORIO DE PROJETO PROAVI
ANO:

5. INDICAR A UTILIZACAO DOS DADOS/RESULTADOS POR
DIFERENTES SETORES DA UNIVERSIDADE

e Avaliacdo dos resultados alcancados, pelos setores da Universidade, apos a
implementacado de acOes e atividades suscitadas pelo processo de avaliacdo em foco,

quando for o caso. Indicar os setores que utilizaram ou que tenham interesse nesses
dados.




C P A AUTOAVALIA(;AOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI Conhecer para aprimorar
ANO:

6. AVALIACAO GLOBAL:

o |dentificar os avancos e as fragilidades encontradas no desenvolvimento do
projeto/processo, alem de possiveis recomendacoes/sugestdes de continuidade, quando
for o caso.

AVANCOS:

FRAGILIDADES:

SUGESTOES/RECOMENDACOES:




C P A AUTOAVALIA(;AOINSTITUCIONAL _ 4 Programa
\ J de Avaliacao

ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS AVALIATIVOS Institucional
RELATORIO DE PROJETO PROAVI contiecerpara aprimorcr
ANO:
7. OUTROS DADOSIINFORMAQGES CONSIDERADOS

RELEVANTES PARA O PROCESSO DE AUTOAVALIACAO
INSTITUCIONAL

DATA E ASSINATURA DO
RESPONSAVEL PELA UNIDADE:




PUC-CAMPINAS

Programa

PRAZO PARA ENTREGA DOS RELATORIO A CPA/CAPI MAvalia@éo

Institucional

Conhecer para aprimorar

ATENCAO !

Todos os ORGAOS deverdo elaborar e
encaminhar a CAPI os relatorios dos
projetos 2015 (Formulario 2) até o dia
04/12/2015, conforme Circular CPA n°
004/15, de 21/09/15, constante da pasta.



~ P
CPA Etapas do Processo de Elaboracgéo do M&cﬁfggﬁg
o . nstitucion
PUC-CAMPINAS Relatorlo Flnal Conhecer para aprimorar

2" Fase: Elaboracéao do relatorio de Autoavaliacéao

« Elaboracao, pela CAPI, dos extratos (resumos) por
Dimenséao do PROAVI




~ P
CPA Etapas do Processo de Elaboracéo do MA?%?S@%%
Yy . nsuatucion
PUC-CAMPINAS Rel ato rl O FI n aI Conhecer para aprimorar

2" Fase: Elaboracéao do relatério de Autoavaliacdo

 Analise, pela CPA, dos Relatorios e Extratos

« Balanco final pela CPA/CAPI. indicacao dos avancos,
fragilidades e sugestdoes para a Politica de uso dos
dados do PROAVI



PUC-CAMPINAS

AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL

ANALISE DA CPA - PROJETOS PROAVI 2014
Exemplo: relatorio do DPLAN

_ 4 Programa
J de Avaliacao
L Institucional

Conhecer para aprimorar

02. DIMENSAOQ: GESTAO INSTITUCIONAL

FRAGILIDADES

RECOMENDACOES E
SUGESTOES PARA A

POLITICA DE USO DOS
DADOS DO PROAVI

AVANCOS
Alinhamento entre Plano
Estratéegico, PDI (Plano de

Desenvolvimento Institucional)
e PROAVI

eAlinhamento entre 0s processos
avaliativos e o PDI;

eRealizacdo de revisdo dos

instrumentos de avaliacao
(formularios).
Melhoria do  processo de

avaliacao da CPA e de sua
comunicagcdo com os diversos
setores da Universidade

Alinhamento entre Plano
Estrategico, PDI (Plano de
Desenvolvimento
Institucional) e PROAVI

eDificuldades no atendimento
dos prazos estabelecidos
guanto a apresentacdo dos
relatorios, de modo que se
possa utilizar os resultados
dos planos e projetos como
referencial para os proximos
processos de planejamento.

Alinhamento entre Plano
Estrategico, PDI (Plano de
Desenvolvimento
Institucional) e PROAVI

eContinuar o processo de

motivacao sobre a importancia

da avaliacao

eIntensificar sempre mais as
relacGes entre Plano
Estratégico e avaliacéao.




PUC-CAMPINAS

~ P
Etapas do Processo de Elaboracéo do MA%%{S@ES

Institucional

Relatorio Final TR ———

2" Fase: Elaboracéao do relatorio de Autoavaliacéao

Consolidacao do Relatorio Final pela CPA/CAPI/DPLAN.

Encaminhamento anual (30/03) ao MEC via site e-MEC,
conforme Portaria Normativa N° 40/2007 (versao
consolidada, emitida pelo MEC em dezembro de 2010).




CPA Etapas do Processo de Elaboracéo do
Relatério Final

_ 4 Programa
J de Avaliacao
L Institucional

Conhecer para aprimorar

3™ Fase: Organizacao, divulgacao, registro e arquivo
* Insercao do relatorio no site do PROAVI
 Manutencao do site:

http://www.puc-campinas.edu.br/servicos/proavi/
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PUC-CAMPINAS LCOHEE,,EGEE%BE%
Em 2020 seremos a primeira opcao de ensino superior
privado no interior do estado de SP, consolidaremos e
ampliaremos a pesquisa cientifica qualificada e atenderemos
com projetos de extensao as demandas sociais de acordo

com as nossas areas de reconhecida competéncia.
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