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BEM-VINDO A
PUC-CAMPINAS

SUA TRAJETORIA COMEGCA AQUI

Seja bem-vindo(a) a Pontificia Universidade Catolica de Campinas.

Ingressar na Universidade representa o inicio de uma etapa marca-
da pela construcdo do conhecimento, pelo desenvolvimento de
competéncias profissionais e pela ampliagao de experiéncias pes-
soais, culturais e sociais. A graduacao é um periodo de descober-
tas, desafios e oportunidades que contribuirdo para sua formagao
integral e para sua atuacdo responsavel na sociedade.

A PUC-Campinas, reconhecida por sua tradicdo académica, excelén-
cia Nno ensino, compromisso com a pesquisa, a extensao e a inova-
¢ao, coloca a disposicao de seus estudantes uma ampla estrutura
de apoio académico, tecnolégico, cultural e humano.

Ao longo de sua jornada universitaria, vocé encontrara espagos de
aprendizagem colaborativa, atividades de formacao profissional,
programas de internacionalizacdo, agdes de responsabilidade so-
cial e oportunidades de desenvolvimento cientifico e tecnolégico.

,PUC

CAMPINAS




Fundada em 1941, a PUC-Campinas é uma Instituicdo Comunitaria de Educagao Superior
comprometida com a formacdo humana integral, a exceléncia académica e a transfor-
macao social.

Sua atuacdo esta fundamentada em principios éticos, humanisticos e cristaos, promo-
vendo a producao e a difusdao do conhecimento em diferentes areas do saber.

A Universidade desenvolve suas atividades por meio de:

U Ensino de Graduacao; U Extensao Universitaria;
U Pesquisa e Iniciacao Cientifica; U Inovagao e Empreendedorismo;
U Pés-Graduagao; U Internacionalizacao.

Missao Institucional

Produzir, sistematizar e socializar o conhecimento, promovendo a formacao integral da
pessoa humana e contribuindo para o desenvolvimento sustentavel da sociedade.

Valores Institucionais

A atuacao da Universidade esta pautada em valores que orientam a convivéncia acadé-
mica e a formacao cidada:

O Etica; O Solidariedade;
U Respeito a diversidade; U Sustentabilidade;
U Responsabilidade social; U Compromisso com a vida e com a

dignidade humana.
U Exceléncia académica;

U Inovagao;



Este documento reune informagdes essenciais para sua permanéncia e sucesso académico.

Sempre que houver necessidade de informacgdes detalhadas sobre normas, procedimen-
tos ou regulamentos especificos, consulte:

O Area Logada do Aluno; O ESTUDANTE E CORRESPONSAVEL
PELO ACOMPANHAMENTO DE
U Documentos Normativos Institucionais; SUA TRAJETORIA ACADEMICA,
DEVENDO CONSULTAR
U Coordenacéo de Curso; REGULARMENTE OS CANAIS
) OFICIAIS DE COMUNICACAO
U Central de Atendimento ao Aluno (CAA). DA UNIVERSIDADE.

CAMPUS |

CAMPUS I



COMECANDO
SUA JORNADA

O ingresso na vida universitaria

A chegada a Universidade marca uma transicdo importante na vida académica do estudante.

Diferentemente da educacdo basica, a formacdo universitaria exige maior autonomia,
protagonismo e capacidade de organizagao. Por isso, a PUC-Campinas oferece diversas
acoes de acolhimento e acompanhamento destinadas a facilitar sua adaptagao ao am-
biente académico.

Programa Fundamentum

O Fundamentum é um programa institucional voltado ao acolhimento e a integragao
dos estudantes ingressantes.

Seu objetivo é favorecer a adaptacao ao ambiente universitario, promovendo o desen-
volvimento académico, pessoal e social dos alunos desde os primeiros momentos da
graduacgao.

Entre as acbes desenvolvidas estao:

U Atividades de integracao; U Acompanhamento estudantil;

U Orientacoes académicas; U Oficinas de apoio a aprendizagem;



U Encaminhamento para servicos institucionais.

Conhecendo a estrutura académica
Durante sua formagao, vocé estara vinculado a diferentes instancias académicas:
Escola

Responsavel pela gestdo académica dos cursos pertencentes a uma mesma area do
conhecimento.

Coordenacao do Curso
Responsavel pelo acompanhamento pedagégico e académico do curso.
Corpo Docente

Conjunto de professores responsaveis pela conducao das atividades de ensino, pesqui-
sa e extensao.

Projeto Pedagoégico do Curso

Documento que apresenta:

U Perfil do egresso; U Metodologias de ensino;
U Objetivos do curso; U Critérios de avaliacao;
U Organizacao curricular; U Competéncias e habilidades a

serem desenvolvidas.

Calendario Académico

O Calendario Académico é um dos principais documentos de consulta do estudante.

Nele estdo previstos:

U Inicio e término dos periodos letivos; L Periodos de matricula;



U Solicitagcdes académicas; L Feriados e recessos;

U Datas de avaliagées institucionais; U Colagao de grau.

CONSULTAR O CALENDARIO PERIODICAMENTE PARA EVITAR PERDA DE
PRAZOS ACADEMICOS.

E-mail Institucional

O e-mail institucional é o canal oficial de comunicacdo entre a Universidade e seus
estudantes.

Todas as informagoes relevantes relacionadas a vida académica poderao ser encaminha-
das por esse meio.

O estudante deve consultar regularmente sua caixa de entrada para acompanhar comu-
nicados oficiais.

Carteira Estudantil Virtual

A identificagao estudantil é disponibilizada em formato digital.

Ela possibilita:
U Identificacao institucional; U Participacao em atividades académicas;
U Acesso a servicos universitarios; U Utilizacao de beneficios estudantis previstos

em legislacao especifica.

Primeiros Passos

Ao ingressar na Universidade, recomenda-se:

Ativar o e-mail institucional; Conhecer o curriculo do curso;

Consultar o calendario
académico;

0 Acessar a Area Logada do

Aluno;



Familiarizar-se com o Canvas; Participar das atividades de
acolhimento.

Conhecer a biblioteca e seus
servigos,




SUAROTINA
ACADEMICA

Protagonismo e responsabilidade académica

A formacao universitaria exige comprometimento continuo com o processo de
aprendizagem.

O estudante é responsavel por acompanhar sua grade curricular, cumprir prazos, participar
das atividades propostas e manter-se informado sobre os procedimentos institucionais.

Horarios de Aula

As atividades académicas sao organizadas em horarios previamente definidos pela
Universidade.

As informagées sobre turmas, salas e horarios podem ser consultadas na Area Logada do Aluno.

Eventuais alteragdes serao comunicadas pelos canais institucionais.

A Universidade ndo realiza abono de faltas, exceto nos casos previstos em legislagcao
especifica.



Plano de Ensino

Cada componente curricular possui um Plano de Ensino que apresenta:

U Objetivos da disciplina; U Critérios de avaliagao;
U Objetos do Conhecimento; U Bibliografia basica e complementar.

U Metodologias de ensino;

O Plano de Ensino constitui importante instrumento de acompanhamento da aprendizagem.
Avaliacao da Aprendizagem

O processo avaliativo busca verificar o desenvolvimento das competéncias, habilidades
e conhecimentos previstos para cada componente curricular.

As avaliagdes podem incluir:

U Provas; 1 Relatoérios;
U Trabalhos; U Atividades praticas;
U Projetos; U Producoes académicas.

U Seminarios;

A avaliagao possui carater processual e formativo.
Acompanhamento do Desempenho

O estudante deve acompanhar regularmente:

U Notas; U Informagées académicas disponiveis nos
sistemas institucionais.
U Frequéncia;
a

L Comunicados dos docentes e da
Coordenacéo do Curso;



Segunda Chamada

Quando houver impossibilidade justificada de participagao em avaliagbes, o estudante
podera solicitar segunda chamada nos prazos estabelecidos pela Universidade.

As solicitagdes devem ser formalizadas pelos canais institucionais.

Exercicios Domiciliares

Em situagdes previstas na legislacdo e nas normas institucionais, o estudante podera so-

licitar Regime de Exercicios Domiciliares.

A solicitacao devera ser acompanhada da documentagao exigida e observados os pra-

zos estabelecidos.

Direitos dos Estudantes

Sao direitos dos estudantes:

U Receber formacgao académica de qualidade;
U Ter acesso as informacoes académicas;

U Utilizar os servicos institucionais;

Deveres dos Estudantes

Sao deveres dos estudantes:

U Cumprir as normas institucionais;
U Respeitar docentes, funcionarios e colegas;

U Zelar pelo patriménio da Universidade;

Participar de atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

Ser tratado com respeito e dignidade.

Manter conduta ética;

Acompanhar regularmente sua
situacao académica.

O DESCONHECIMENTO DAS NORMAS INSTITUCIONAIS NAO EXIME O
ESTUDANTE DE SUAS RESPONSABILIDADES ACADEMICAS.
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FERRAMENTAS
DIGITAIS

Tecnologia a servico da aprendizagem

A PUC-Campinas disponibiliza diferentes recursos digitais que apoiam a aprendizagem,
a comunicacao e a gestao da vida académica.

O uso adequado dessas ferramentas contribui para uma experiéncia universitaria mais
eficiente e integrada.

Canvas — Ambiente Virtual de Aprendizagem

O Canvas é o ambiente virtual oficial da Universidade.

Por meio dele, o estudante pode:

U Acessar conteudos das disciplinas; U Realizar avaliacoes;

U Entregar atividades; U Consultar materiais de apoio;

Interagir com professores e colegas. O acesso ao Canvas deve fazer parte da rotina aca-
démica diaria.



Area Logada do Aluno

A Area Logada reune informacdes académicas e administrativas em um tnico ambien-
te digital.

Entre os principais servigos disponiveis estao:

Académico

1 Histérico escolar; U Grade horiaria;

U Frequéncia; U Calendario académico;

U Notas; U Informativo académico.
Financeiro

U Mensalidades; L Demonstrativos financeiros.
(] Boletos;

Atendimento

U Solicitagdo de documentos; O Protocolos de atendimento.

d Requerimentos académicos;

Correio Eletrénico Institucional

O e-mail institucional constitui o principal canal de comunicacao oficial entre a Universidade
e o estudante.

. E RECOMENDADO CONSULTAR O E-MAIL DIARIAMENTE

Biblioteca Digital

Os estudantes tém acesso a recursos eletrénicos que ampliam as possibilidades de pes-
quisa e estudo, incluindo:

(1 Bases de dados cientificas; ] Biblioteca Virtual Pearson;



U Repositorios digitais;

U Periddicos eletronicos.

Recursos Tecnologicos

A Universidade também disponibiliza:
U Rede Wi-Fi Académica; U Plataformas de videoconferéncia;

O Microsoft Office 365; U Sistemas institucionais de apoio ao ensino.

Boas Praticas Digitais

Para garantir seguranca e eficiéncia no uso dos sistemas institucionais:

Verifique regularmente seus
comunicados académicos;

Mantenha sua senha em sigilo;

Atualize seus dados cadastrais;
0 Respeite as normas de uso dos

ambientes digitais.
Utilize apenas canais oficiais;







CENTRAL DE
ATENDIMENTO
AO ALUNO(CAA)

O apoio que acompanha sua trajetoria académica

A Central de Atendimento ao Aluno (CAA) é o principal canal de relacionamento entre
a Universidade e seus estudantes, oferecendo suporte para demandas académicas, ad-
ministrativas e financeiras.

Por meio da CAA, o estudante pode solicitar documentos, acompanhar protocolos, es-
clarecer duvidas e realizar diversos procedimentos necessarios ao longo de sua vida
universitaria.

O objetivo é proporcionar um atendimento agil, transparente e acolhedor, contribuin-
do para uma experiéncia académica mais eficiente e organizada.

Servicos Disponiveis

A CAA disponibiliza atendimento para diversas demandas relacionadas a vida académica.

Entre os principais servicos oferecidos estao:

Atendimento Académico
U Solicitacdo de documentos académicos; U Declaragées de matricula;

U Histérico escolar; U Programas de disciplinas;



U Protocolos académicos; U Orientagoes sobre calendario académico.

U Informagées sobre matricula;

Atendimento Financeiro
(1 Esclarecimentos sobre mensalidades; U Orientacoes sobre bolsas e beneficios;

U Negociagdes financeiras; U Emissao de documentos financeiros.

Atendimento Administrativo

U Atualizacao cadastral; U Informagées sobre

procedimentos académicos.
U Encaminhamento de solicitagées
institucionais;

Requerimentos Académicos

Ao longo da graduacao, diversos procedimentos dependem da abertura de requerimen-
tos institucionais.

Entre eles:

U Segunda chamada de avaliacao; U Aproveitamento de estudos;
U Regime de exercicios domiciliares; U Trancamento de matricula;
U Revisdo de frequéncia; U Mudanga de turno;

O Revisdo de notas; O Documentacao académica.

Atencdao aos Prazos

Grande parte dos requerimentos académicos possui prazos especificos definidos em
regulamentos institucionais.

O estudante deve consultar regularmente o Calendario Académico e os comunicados
oficiais para nao perder datas importantes.



Atendimento Digital

A Universidade investe continuamente na ampliagdo dos servicos digitais, permitindo que
diversos procedimentos sejam realizados sem necessidade de deslocamento presencial.

Os canais digitais possibilitam:
U Acompanhamento de protocolos; U Solicitagdes administrativas;

U Consulta de informagées académicas; O Comunicacéo institucional.

(Jd Emissao de documentos;

Boas Praticas de Atendimento

Para garantir maior agilidade nos processos:

Mantenha seus dados Acompanhe o andamento de
atualizados; suas solicitacoes;

Consulte previamente a Area Utilize sempre os canais oficiais.
Logada do Aluno;

Observe os prazos
institucionais;

¥
i RAPIDO
O SEM COMPLICACOES

Uma nova estrutura para tornar o
seu dia a dia ainda mais facl e
rapido.

Sem a necessidade de deslocamento
fisico, vocé podera fazer seus
requerimentos e acompanhar todos
CENTRAL DE 0s seus processos, na Area Logada

ATENDIMENTO AO ALUNO do Aluno.

CAA.

Saiba onde encontrara CAA:

Campus I: Prédio H11 - em frente
a Praga de Alimentagao

Campus Il: Posto Avangado de Atendimento,
no Prédio Administrativo
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BIBLIOTECAS

Conhecimento ao seu alcance

O Sistema de Bibliotecas da PUC-Campinas constitui um dos principais ambientes de
apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Os espagos fisicos e digitais foram planejados para oferecer aos estudantes recursos
informacionais atualizados e compativeis com as exigéncias da formagao universitaria
contemporanea.

Além do acervo bibliografico, as bibliotecas disponibilizam ambientes de estudo, apoio
a pesquisa cientifica e acesso a conteudos digitais especializados.

Acervo Fisico

O acervo fisico contempla:

U Livros; U Trabalhos académicos;
U Obras de referéncia; U Materiais especializados por area

do conhecimento.
1 Periédicos;

Os materiais podem ser consultados de acordo com as normas de empréstimo vigentes.



Biblioteca Virtual

Os estudantes tém acesso a uma ampla colecdo digital que permite consultas remotas
a livros eletrénicos e conteudos académicos.

Entre os recursos disponiveis destacam-se:

U Biblioteca Virtual Pearson; U Portais de periodicos;

O Bases de dados cientificas; U Colegoes digitais especializadas.

Empréstimos e Renovagées

Os servicos de empréstimo seguem regulamentos préprios definidos pela Universidade.

Os estudantes podem:

U Realizar empréstimos; U Consultar reservas;

U Renovar materiais; U Acompanhar pendéncias.

O USUARIO E RESPONSAVEL PELA CONSERVACAO E DEVOLUGCAO DOS
MATERIAIS DENTRO DOS PRAZOS ESTABELECIDOS.

ConectaRef

O ConectaRef é um servico institucional de apoio a pesquisa académica e cientifica.

Seu objetivo é auxiliar estudantes e pesquisadores no uso adequado das normas de do-
cumentacao cientifica e referéncias bibliograficas.

Apoio a Producao Académica
As bibliotecas oferecem suporte para:

U Pesquisa bibliografica; U Uso ético da informacao;

O Levantamento de referéncias; U Normalizacao de trabalhos académicos.

U Estratégias de busca cientifica;



Espacos de Estudo
As bibliotecas contam com ambientes destinados a:

U Estudo individual; U Pesquisa académica;

U Trabalho em grupo; O Consulta eletrénica.

Utilize regularmente os servicos da biblioteca desde o inicio da graduacdo. O desenvol-
vimento da competéncia informacional é fundamental para o sucesso académico.







FINANCEIRO
EBOLSAS

Planejamento financeiro para sua formacéao

A organizagao financeira é parte importante da trajetéria universitaria.

A Universidade disponibiliza diferentes programas de apoio e orientacao que contri-
buem para a permanéncia e o sucesso académico dos estudantes.

Mensalidades e Servicos Financeiros

As informacoes financeiras podem ser consultadas por meio da Area Logada do Aluno.

Nesse ambiente estdo disponiveis:
U Informagées financeiras; U Informagées contratuais;

U Boletos; O Informagées sobre bolsas.

U Histérico de pagamentos;

Nucleo de Atencio Solidaria (NAS)

O NAS desenvolve agdes de apoio aos estudantes em situacdo de vulnerabilidade
socioecondmica.



Seu objetivo é contribuir para a permanéncia estudantil e para a promogao da inclusao
educacional.

Orientacao Financeira

O estudante deve procurar os canais oficiais de atendimento da Universidade em caso
de duvidas sobre:

U Contratos; U Negociagoes;

U Pagamentos; U Beneficios financeiros.

FIQUE ATENTO: A MANUTENCAO DA REGULARIDADE FINANCEIRA E
FUNDAMENTAL PARA A REALIZACAO DE DIVERSOS PROCEDIMENTOS
ACADEMICOS.




VIDA ,
UNIVERSITARIA

Muito além da sala de aula

A experiéncia universitaria ultrapassa os limites do curriculo formal.

Na PUC-Campinas, os estudantes encontram oportunidades de desenvolvimento cul-
tural, artistico, social, cientifico, esportivo e internacional, ampliando sua formagao hu-
mana e profissional.

Centro de Cultura e Arte (CCA)

O Centro de Cultura e Arte promove atividades artisticas e culturais voltadas a comuni-
dade académica e a sociedade.

Ao longo de sua trajetoria, o estudante podera participar de:

U Oficinas; U Exposicoes;
U Apresentacoes artisticas; U Mostras culturais;
O Concertos; U Projetos extensionistas.

O CCA constitui importante espaco de formacao cultural e expressao criativa.



Pastoral Universitaria

A Pastoral Universitaria desenvolve agdes de acolhimento, reflexao e promogao dos va-
lores humanos e cristaos.

As atividades buscam fortalecer a convivéncia solidaria, o didlogo e o compromisso social.
Nucleo de Fé e Cultura

O Nucleo de Fé e Cultura promove iniciativas voltadas a reflexdo sobre os desafios con-
temporaneos, estimulando o didlogo entre conhecimento cientifico, ética, espirituali-
dade e cidadania.

Programa de Acessibilidade (ProAces)

O Programa de Acessibilidade tem como objetivo promover condigdes de inclusdo e
permanéncia para estudantes com deficiéncia ou necessidades educacionais especificas.

Entre suas agbes estao:
U Apoio pedagogico especializado; U Orientagoes académicas;

O Recursos de acessibilidade; U Acompanhamento institucional.

A Universidade reafirma seu compromisso com a educagao inclusiva e o respeito a
diversidade.

Internacionalizacao

A internacionaliza¢do constitui principio formativo da PUC-Campinas e contribui para o
desenvolvimento académico, cientifico e intercultural dos estudantes.

As oportunidades podem incluir:

U Intercambios académicos; U Experiéncias multiculturais.
J Mobilidade nacional e internacional;
U Projetos colaborativos;

(1 Eventos internacionais;



Mobilidade Académica

Os programas de mobilidade académica possibilitam que os estudantes realizem par-
te de sua formagao em instituicdes parceiras, ampliando suas experiéncias e perspecti-
vas profissionais.

Ouvidoria

A Ouvidoria é um canal institucional destinado ao recebimento de sugestoes, elogios,
manifestagdes e solicitagdes relacionadas aos servicos prestados pela Universidade.

Seu objetivo é contribuir para o aprimoramento continuo da qualidade institucional.
Participacao Estudantil

A Universidade incentiva o protagonismo estudantil por meio da participagao em:

U Projetos de extensao; L Eventos académicos;
U Iniciacao cientifica; U Programas institucionais;
U Monitorias; U Atividades culturais e sociais.

A formagao universitaria é enriquecida quando o estudante participa ativamente das
oportunidades oferecidas pela instituicao.
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ESTAGIOS
ECARREIRA

Construindo sua trajetoria profissional

A formagao universitaria envolve nao apenas a aquisicao de conhecimentos teoricos,
mas também o desenvolvimento de competéncias profissionais que possibilitem ao es-
tudante atuar de forma ética, critica e inovadora em sua area de formagao.

Nesse contexto, os estagios constituem importantes oportunidades de aprendizagem,
integragao com o mercado de trabalho e desenvolvimento de experiéncias praticas ali-
nhadas ao perfil profissional previsto no Projeto Pedagogico do Curso.

Escritorio de Estagios e Carreiras

O Escritério de Estagios e Carreiras é o setor responsavel pelo apoio aos estudantes em
atividades relacionadas a insergao profissional, estagios e desenvolvimento de carreira.

Entre suas atribui¢cdes destacam-se:

U Orientacao sobre estagios; U Apoio a empregabilidade;

U Formalizacdo documental; U Desenvolvimento profissional;

O Divulgacéo de oportunidades; O Relacionamento com organiza¢des parceiras.



Estagio Obrigatério

O estagio obrigatorio integra o curriculo de determinados cursos e constitui compo-
nente curricular indispensavel para a conclusao da graduacao.

Sua realizacdo segue as diretrizes estabelecidas:

U Pelo Projeto Pedagégico do Curso; U Pela legislagao vigente;

U Pelos regulamentos institucionais; U Pelas orientacées da Coordenacao de Curso.

O estudante somente podera iniciar o estagio apds atender aos requisitos académicos
estabelecidos pelo curso.

A CARGA HORARIA DO ESTAGIO OBRIGATORIO INTEGRA A CARGA HORARIA
TOTAL NECESSARIA PARA A INTEGRALIZACAO CURRICULAR.

Estagio Nao Obrigatorio

O estagio nao obrigatério é uma atividade opcional, desenvolvida como complemento
a formacao académica.

Sua realizacdo deve observar:

U Compatibilidade com o curso; U Supervisao adequada;

O Formalizago por meio de Termo de U Atendimento a legislacao vigente.
Compromisso de Estagio;

A formalizacao do estagio devera ocorrer antes do inicio das atividades.
Lei de Estagio

Os estagios sdao regulamentados pela Lei n® 11.788/2008, que estabelece direitos e de-
veres dos estudantes, instituicdes de ensino e concedentes.



Desenvolvimento de Carreira

Além dos estagios, a Universidade incentiva a participacdo dos estudantes em:

U Programas de trainee; U Programas de empreendedorismo;
U Projetos de inovacao; U Eventos profissionais;
O Iniciagao cientifica; O Feiras de carreiras.

Enriquecimento Curricular

A formagao académica pode ser ampliada por meio de experiéncias complementares
que contribuam para o desenvolvimento profissional e pessoal.

Entre elas:

U Mobilidade académica; U Projetos de extensao;

U Intercambios; U Pesquisa cientifica;

' Monitorias; O Atividades complementares.

O desenvolvimento profissional comeca durante a graduacdo. Aproveite as oportuni-
dades oferecidas pela Universidade para construir uma trajetéria solida e diferenciada.
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REGRAS
IMPORTANTES

Convivéncia universitaria

A vida académica é construida por meio do respeito mutuo, da cooperagao e da res-
ponsabilidade compartilhada.

As normas institucionais tém como objetivo garantir um ambiente seguro, acolhedor e
adequado ao desenvolvimento das atividades universitarias.

Respeito a Comunidade Académica

Todos os estudantes devem pautar sua conduta pelos principios da ética, da cordialida-
de e do respeito as diferengas.

A convivéncia universitaria pressupde:
U Respeito as pessoas; U Respeito aos espacos institucionais;

U Respeito a diversidade; O Compromisso com a integridade académica.

Patriménio Institucional

Os espacos fisicos, laboratérios, bibliotecas, equipamentos e recursos tecnolégicos da
Universidade constituem patriménio coletivo.



E dever dos estudantes:

U Preservar os ambientes; U Comunicar eventuais ocorréncias ou danos.

U Utilizar adequadamente os equipamentos;

Uso de Imagem, Audio e Video

O registro e a divulgacdo de imagens, gravagdes ou contetidos académicos devem respeitar:

] Direitos autorais; U Normas institucionais;

U Direitos de imagem; U Legislacao vigente.

Ambientes Livres de Fumo

A Universidade adota as normas legais relativas aos ambientes livres de fumo, visando a
promocdo da saude e ao bem-estar coletivo.

Consumo de Bebidas Alcodlicas e Substancias Ilicitas

Nao é permitido o consumo ou a circulagdo de substancias ilicitas nos espagos universitarios.

As atividades académicas devem ocorrer em ambiente seguro e adequado a convivén-
cia institucional.

A PUC-Campinas repudia praticas que exponham estudantes a constrangimentos, humi-
lhagoes, riscos fisicos ou psicologicos.

Sao incentivadas acdes de acolhimento solidario, integracao e responsabilidade social.
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em primeiro lugar.




Canal de Apoio

Qualquer situagao que comprometa a integridade fisica, emocional ou moral de estu-
dantes deve ser comunicada imediatamente aos canais institucionais competentes.

Comunicacao Institucional

As informagdes oficiais da Universidade sao divulgadas por meio dos canais institucionais.

O estudante é responsavel por acompanhar regularmente:

 E-mail institucional; U Comunicados oficiais;

O AreaLogada do Aluno; U Calendario Académico.

O DESCONHECIMENTO DE COMUNICADOS E REGULAMENTOS
INSTITUCIONAIS NAO EXIME O ESTUDANTE DE SUAS RESPONSABILIDADES
ACADEMICAS.
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ETICA
ACADEMICA

Integridade académica: um compromisso de todos

A integridade académica constitui um dos pilares da formacdo universitaria.

Ela orienta a producdo do conhecimento, a convivéncia académica e o exercicio respon-
savel da atividade cientifica.

A Universidade espera que todos os estudantes desenvolvam suas atividades académi-
cas com honestidade intelectual, responsabilidade e respeito aos principios éticos.

O que é Integridade Académica?

Integridade académica é o compromisso com:

(J Honestidade; U Justica;

U Transparéncia; U Respeito a autoria;

O Responsabilidade; O Etica na producdo do conhecimento.



Plagio

O plagio consiste na utilizagao de ideias, textos, dados, imagens ou producdes intelec-
tuais de terceiros sem o devido reconhecimento da autoria.

O plagio pode ocorrer de diferentes formas:

U Copiaintegral; U Uso indevido de trabalhos académicos;

U Copia parcial; U Reproducao de conteudos digitais
sem referéncia.

U Parafrase sem citacao;

A PRATICA DE PLAGIO CONSTITUI INFRACAO ACADEMICA E PODE RESULTAR
EM SANCOES PREVISTAS NOS REGULAMENTOS INSTITUCIONAIS.

Produciao Académica Responsavel

Ao elaborar trabalhos académicos, o estudante deve:

Utilizar fontes confiaveis; Produzir contetdo préprio;

referéncias; metodologicas adotadas pela
Universidade.

Registrar adequadamente as a Seguir as orientagoes

Respeitar direitos autorais;

Inteligéncia Artificial e Etica Académica

Ferramentas digitais e sistemas de Inteligéncia Artificial podem contribuir para o pro-
cesso de aprendizagem.

Entretanto, seu uso deve ocorrer de forma ética, transparente e compativel com as
orientagdes dos docentes.

O estudante permanece responsavel pela autoria e pela qualidade dos trabalhos
apresentados.



Pesquisa Cientifica

As atividades de pesquisa devem observar:

U Principios éticos; U Responsabilidade académica;
O Normas cientificas; U Respeito aos participantes de pesquisa.
Cultura da Integridade

A formacao universitaria busca preparar profissionais capazes de atuar com responsabi-
lidade e compromisso social. A Universidade possui o Comité de Integridade Cientifica
com orientagdes sobre Boas Praticas de Integridade Académica.

A integridade académica é parte fundamental desse processo.
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AVALIACOES

Avaliacao como parte do processo de aprendizagem

A avaliagdo é um processo continuo que acompanha o desenvolvimento das competén-
cias, habilidades e conhecimentos previstos nos componentes curriculares.

Seu objetivo ndo se limita a atribuicdo de notas, mas contribui para o aperfeicoamen-
to da aprendizagem e para o acompanhamento da trajetoria académica dos estudantes.

Avaliacao da Aprendizagem

Cada componente curricular apresenta, em seu Plano de Ensino, os critérios e instru-
mentos de avaliacdo que serao adotados durante o periodo letivo.

As avaliagdes podem incluir:

U Provas; U Relatoérios;
U Trabalhos individuais; U Projetos;
U Trabalhos em grupo; U Atividades praticas;

U Seminarios; O Produgbes académicas.



Frequéncia Minima Obrigatéria

NAO EXISTE ABONO DE FALTAS, EXCETO NOS CASOS PREVISTOS EM
LEGISLACAO ESPECIFICA. POR ESSA RAZAO, RECOMENDA-SE QUE O
ESTUDANTE ACOMPANHE REGULARMENTE SUA FREQUENCIA POR MEIO DOS
SISTEMAS INSTITUCIONAIS.

Para ser aprovado nos componentes curriculares, o estudante devera cumprir frequéncia
minima de 75% das atividades académicas previstas, conforme a legislacdo educacional
vigente. Nos cursos em que houver autorizacdo do Conselho Universitario (CONSUN),
podera ser exigido percentual de frequéncia superior a 75% das aulas ministradas.

Segunda Chamada

Quando houver impedimento devidamente justificado para participagao em avaliagao
previamente agendada, o estudante podera solicitar avaliagao em segunda chamada.

A solicitacao devera:

U Ser formalizada pelos canais institucionais; [ Apresentar documentacao comprobatoéria

quando exigida.
U Respeitar os prazos estabelecidos;

Prazo
Os pedidos devem ser realizados dentro dos prazos definidos pela Universidade.
Regime de Exercicios Domiciliares

O Regime de Exercicios Domiciliares destina-se aos estudantes que se enquadrem nas
situagoes previstas pela legislacdo e pelos regulamentos institucionais.

A solicitagao devera ser acompanhada da documentacao exigida e protocolada dentro
dos prazos estabelecidos.

O REGIME DOMICILIAR NAO ELIMINA AS EXIGENCIAS ACADEMICAS DO
COMPONENTE CURRICULAR, DEVENDO O ESTUDANTE CUMPRIR AS
ATIVIDADES PROPOSTAS DURANTE O PERIODO DE AFASTAMENTO.



Revisdo de Notas e Frequéncias

Caso identifique inconsisténcias nos registros académicos, o estudante podera solicitar
revisao observando os procedimentos e prazos institucionais.

Plano de Ensino

O Plano de Ensino constitui referéncia fundamental para o acompanhamento da disciplina.

Nele estao definidos:

U Objetivos de aprendizagem; U Critérios de avaliagao;
U Conteudos; U Bibliografia.

U Metodologias;

Acompanhamento do Desempenho

O estudante deve acompanhar regularmente:

J Notas; U Comunicados dos docentes;

U Frequéncia; U Informagées académicas disponiveis nos
sistemas institucionais.

Boas Praticas para o Sucesso Académico

Consulte frequentemente o Respeite os prazos académicos;

Canvas; 0

Procure apoio sempre que
Organize um cronograma de necessario.

estudos;

Acompanhe suas frequéncias;

O SUCESSO ACADEMICO E RESULTADO DA COMBINACAO ENTRE DEDICACAQ,
PARTICIPACAO ATIVA E UTILIZACAO ADEQUADA DOS RECURSOS OFERECIDOS
PELA UNIVERSIDADE.
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TRAJETORIA
ACADEMICA

Construindo seu percurso formativo

A trajetéria académica é composta por um conjunto de experiéncias curriculares e for-
mativas que contribuem para o desenvolvimento das competéncias profissionais, cien-
tificas, éticas e humanas previstas para cada curso.

Ao longo da graduacao, o estudante participa de diferentes atividades que integram o
Projeto Pedagdgico do Curso e favorecem uma formacao ampla, interdisciplinar e co-
nectada aos desafios contemporaneos.

Projeto Pedagégico do Curso (PPC)

O Projeto Pedagogico do Curso é o documento que orienta a formagao académica dos
estudantes. Nele estao definidos:

U Perfil do egresso; U Metodologias de ensino;
U Objetivos do curso; U Critérios de avaliagao;
U Competéncias e habilidades a U Atividades de formagao.

serem desenvolvidas;

U Organizacao curricular;



Curriculo

O curriculo representa a organizagao dos componentes curriculares necessarios para a
formacao académica.

Ele é estruturado para promover a articulagdo entre teoria e pratica, ensino, pesquisa e
extensao, favorecendo uma formacéo integral.

Responsabilidade do Estudante

O estudante é responsavel pelo acompanhamento de sua grade curricular e pelo cum-
primento dos requisitos necessarios para a integralizacdo do curso.

Em caso de duvidas, recomenda-se procurar a Coordenacdo do Curso ou a Direcao
da Escola.

Componentes Curriculares

Os componentes curriculares constituem as unidades de formacgao que integram o cur-
riculo do curso.

Podem assumir diferentes formatos:

U Disciplinas; U Praticas de formacao;
J Moédulos; U Atividades extensionistas;
U Projetos integradores; U Estagios.

Atividades Complementares de Formacao

As Atividades Complementares de Formacao contribuem para o enriquecimento curricu-
lar e para o desenvolvimento de competéncias que extrapolam os limites da sala de aula.

Podem incluir:

U Cursos; 1 Monitorias;
] Eventos cientificos; U Atividades culturais;
U Congressos; U Producao cientifica.

U Projetos de extensao;



As exigéncias especificas variam conforme cada curso.
Curricularizacdo da Extensao

A extensdo universitaria integra o processo formativo e promove a interagao transfor-
madora entre Universidade e sociedade.

Por meio das atividades extensionistas, os estudantes participam de projetos que contri-
buem para a solucao de demandas sociais, ampliando sua formacao cidada e profissional.

Praticas de Formacao

As praticas de formagao aproximam os estudantes de situacoes reais de atuagao profissional.

Essas atividades podem ocorrer:

U Em laboratérios; U Em projetos comunitarios;
U Em ambientes simulados; U Em espacos profissionais.
U Em instituicbes parceiras;

Pré-Requisito, Pré-Requisito Parcial e Correquisito

Alguns componentes curriculares possuem requisitos académicos especificos para
matricula.

Pré-Requisito

Componente curricular que deve ser integralmente aprovado antes da matricula em ou-
tro componente.

Correquisito

Componente curricular que deve ser cursado simultaneamente a outro componente
previsto no curriculo.

EM CASO DE DUVIDAS SOBRE REQUISITOS CURRICULARES, CONSULTE A
COORDENACAO DO CURSO ANTES DA MATRICULA.



Mobilidade Académica

A Universidade incentiva experiéncias académicas em outras instituicbes nacionais e
internacionais.

A mobilidade académica possibilita:

U Ampliacao da formagao; U Experiéncias académicas diferenciadas;

U Desenvolvimento intercultural; U Enriquecimento curricular.

Oportunidades de Enriquecimento Curricular

Além das atividades obrigatorias, os estudantes podem participar de:

U Iniciacao Cientifica; U Programas de Internacionalizacgao;
U Projetos de Pesquisa; U Atividades Extensionistas;
' Monitorias; O Eventos Académicos.

A participagao ativa em experiéncias académicas complementares amplia significativa-
mente as oportunidades de desenvolvimento profissional e pessoal.




MATRICULA
EPRAZOS

Organizacao da vida académica

A matricula é o ato que formaliza o vinculo académico do estudante com a Universidade
e possibilita sua participacdo nas atividades curriculares previstas para cada periodo letivo.

O acompanhamento dos prazos académicos é responsabilidade do estudante.
Pré-Matricula

A pré-matricula corresponde a etapa de planejamento académico em que o estudante
seleciona os componentes curriculares que pretende cursar no periodo subsequente.

Esse processo deve observar:

(1 Estrutura curricular; U Correquisitos;

U Pré-requisitos; O Disponibilidade de oferta

Matricula Académica

A matricula académica é realizada conforme os procedimentos e prazos definidos pela
Universidade.




Sua efetivagao depende do atendimento as condi¢des académicas e administrativas pre-
vistas nos regulamentos institucionais.

Mudanca de Turno

A mudanca de turno podera ser solicitada conforme disponibilidade de vagas e critérios
estabelecidos pela Universidade.

A aprovagao da solicitacdo depende da analise académica e administrativa correspondente.

Matricula Extemporanea

Em situacdes excepcionais e observadas as normas institucionais, podera haver previsao
de matricula realizada fora do periodo regular.

Trancamento de Matricula

O trancamento consiste na suspensao temporaria do vinculo académico, preservando
o direito de retorno do estudante dentro dos limites estabelecidos pelos regulamen-
tos institucionais.

Trancamento de Matricula Compulsério

N&o havendo manifestagao do aluno até a data indicada no Calendario Académico (pra-
zo de trancamento de matricula), a Universidade realizara o Trancamento de Matricula
Compulsério, que tera a duragao de até 02 (dois) periodos letivos, incluindo o de
Trancamento.

Caso o aluno nao realize o destrancamento de matricula, ficara configurada a situacao
de abandono do curso e o aluno tera seu vinculo encerrado.

IMPORTANTE:
O TRANCAMENTO NAO EQUIVALE A CONCLUSAO OU AO CANCELAMENTO

DO CURSO.



Destrancamento de Matricula

O retorno as atividades académicas apés periodo de trancamento deve seguir os pro-
cedimentos e prazos definidos pela Universidade.

Cancelamento de Matricula

O cancelamento corresponde ao encerramento do vinculo académico por solicitagao
do estudante ou em situagdes previstas nos regulamentos institucionais.

Abandono de Curso

Caracteriza-se quando o estudante deixa de cumprir os procedimentos académicos ne-
cessarios a manutencao do vinculo institucional.

As consequéncias académicas seguem as normas previstas pela Universidade.
Encerramento do Vinculo

O vinculo com a Universidade pode ser encerrado por diferentes motivos, observadas
as disposicdes regimentais e regulamentares aplicaveis.

Calendario Académico

O Calendario Académico é o principal instrumento de orientagao temporal da vida
universitaria.

Nele estdo previstos:

U Matriculas; U Colacao de gray;

U Avaliagoes; U Recessos;

U Solicitacdes académicas; U Atividades institucionais.
FIQUE ATENTO

A PERDA DE PRAZOS ACADEMICOS PODE COMPROMETER A CONTINUIDADE
DA TRAJETORIA UNIVERSITARIA.
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CONCLUSAO
DO CURSO

A conquista da formacao universitaria

A conclusdo da graduacdo representa o resultado de uma trajetéria marcada pelo de-
senvolvimento académico, profissional e humano.

Esse momento simboliza a consolidagao das competéncias construidas ao longo do cur-
SO e a preparacdo para novos desafios pessoais e profissionais.

Integralizacdo Curricular

A conclusao do curso exige o cumprimento integral das exigéncias previstas no curriculo.

Entre elas:

U Aprovacao nos componentes curriculares; U Cumprimento das atividades
complementares;
U Cumprimento da carga horaria minima;
U Atendimento as exigéncias do Projeto
O Realizagdo de estagios obrigatérios, Pedagégico do Curso.
quando aplicavel;



Carga Horaria

O estudante deve concluir todos os componentes obrigatérios previstos no curriculo,
bem como integralmente a carga horaria estabelecida para o curso.

Colacdo de Grau

A colacdo de grau é o ato académico oficial que formaliza a conclusao da graduacao,
bem como contar com a regularidade no ENADE.

Somente poderao participar os estudantes que tiverem atendido integralmente as exi-
géncias académicas e administrativas estabelecidas pela Universidade.

FIQUE ATENTO
A PARTICIPACAO NA CERIMONIA ESTA CONDICIONADA A SITUAGCAO
ACADEMICA REGULAR DO ESTUDANITE.

Diplomas

Apos a colagao de grau, a Universidade dara continuidade aos procedimentos adminis-
trativos relacionados a expedicao e ao registro do diploma.

De acordo com a Portaria do Ministério da Educagao n° 1095, de 25 de outubro de 2018,
a Universidade tem o prazo de 120 dias da data de colagao de grau, para expedicao e re-
gistro dos diplomas dos cursos de graduacao.

Vida Profissional e Educacao Continuada

A conclusdo da graduagao representa o inicio de uma nova etapa.

A Universidade incentiva seus egressos a manterem o compromisso com:
U Atualizacao profissional; U Inovagao;
U Educacgéo continuada; U Responsabilidade social.

U Pesquisa;



SEGURANGCA

Cuidar de pessoas é compromisso institucional

A seguranca da comunidade universitaria constitui responsabilidade compartilhada en-
tre a Universidade e seus estudantes.

A adogao de comportamentos preventivos contribui para a construcao de um ambien-
te académico seguro e acolhedor.

Seguranca nos Campi

A Universidade mantém equipes e procedimentos destinados a protecdo das pessoas e
do patrimonio institucional.

Os estudantes devem colaborar com as orienta¢des de seguranga e comunicar situacdes
que possam representar riscos a comunidade académica.

Urgéncias e Emergéncias

Em situacdes de emergéncia, devem ser acionados imediatamente os canais institucio-
nais competentes.

As equipes especializadas atuam para oferecer suporte e encaminhamento adequado
as ocorréncias.



Brigada de Emergéncia

Os brigadistas estao preparados para atuar em situagdes que exijam:
U Primeiros socorros; U Atendimento inicial em emergéncias;

O Evacuagéo de ambientes; U Orientacao a comunidade universitaria.

Cuidados no Ambiente Universitario

Para contribuir com a seguranca coletiva:

Utilize apenas areas autorizadas; Comunique situacdes de risco;
Respeite sinalizagoes e Mantenha seus pertences sob
orientagdes institucionais; sua responsabilidade.

Preserve equipamentos de
seguranca;

Prevencao e Bem-Estar

A promogao da satde e do bem-estar é parte integrante da experiéncia universitaria.

A Universidade incentiva praticas voltadas a qualidade de vida, ao cuidado coletivo e a
construcdo de ambientes respeitosos e seguros.
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A PUC-Campinas deseja que
sua trajetoria universitaria seja
marcada pela aprendizagem,
pelo desenvolvimento humano,
pela convivéncia respeitosa

e pela construcao de projetos
capazes de transformar
a sociedade.

Seja protagonista de sua
formacao e aproveite todas
as oportunidades que a
Universidade oferece para o
seu crescimento académico,
profissional e pessoal.



www.puc-campinas.edu.br
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