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PROCEDI MENTOS OPERACI ONAI S

Q(a) estudante conparece ao Servi co de Saude da PUC-Canpi nas para ser
exanm nado e obter atestado médico. Na inpossibilidade de conpareci-
nment o, devido a especificidade da condicdo de salde, deve conparecer
ao Posto de Saude seu representante, de posse do atestado do médico
particul ar que atendeu ao(a) estudante, do qual devera constar, obri-
gatorianente, o CID da condi cdo de saude, para receber o devido vis-
to.

Q(a) estudante ou seu procurador entrega, no Posto de Atendi nento de
sua Unidade Universitéaria, requerinmento solicitando tratanmento excep-
cional nos termps do Decreto-lei n21044/69 ou da Lei n® 6202/75, a que
devem ser anexados:

At est ado do Servi¢o de Saude da PUC- Canpi nas (em qual quer caso);

Atestado do médico particular com o devido visto do Servigo de
Saude da PUC- Canmpi nhas (sonmente se for o caso).

O Posto de Atendi nento encaminha o requerinento e seus anexos a Dire-
¢do da Uni dade Universitaria para decisao.

ApOs autorizacdo da Direcdo da Unidade, o Posto de Atendinento emte
o Formul &rio de Atribuicdo de Trabal hos Domiciliares para cada disci-
plina que o(a) estudante estiver cursando e o0s encam nha ao coordena-
dor do curso, anotando nos fornularios a data para devolucdo que de-
veré ser efetivada em5 dias U(teis.

O coordenador do curso encani nha ao Posto de Atendi mento os Fornul a-
rios de Atribuicdo de Exercicios Doniciliares devidanente preenchi-
dos, no prazo de 3 dias Uteis, anexando material didatico, se for o
caso.

O Posto de Atendi mento convoca, inediatanente, o(a) estudante ou seu
procurador para tomar ciéncia do despacho ao requerinento e para re-
tirar coépias dos Formrul &rios de Atribuicdo de Trabal hos Domiciliares
e anexos, se houver.

Q(a) estudante, no prazo indicado, entrega os trabal hos no Posto de
Atendi nento que registra nos fornularios a data da entrega e encam -
nha os trabal hos aos professores para corregdo e parecer, juntanmente
com os Formul ari os de Atribuicdo de Trabal hos Domiciliares originais,
em que é anotada a data do encam nhanento.

Os professores corrigem os trabal hos, apdem seu parecer escrito e o0s
devol vem ao Posto de Atendinento, no prazo de 5 dias Uteis.

O Posto de Atendi mento anota nos Fornul arios de Atribuicdo de Traba-
| hos Domicilares a data da devol ugdo, anexa-os ao Diario de Classe e
encam nha ao professor para o registro da freqiénci a.

O Posto de Atendimento arquiva os trabal hos juntanente com os Formu-
| ari os de Atribuicdo de Trabal hos Donmiciliares.
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Se for o caso, a Coordenacdo do Curso estabel ece cal endario para rea-
lizacdo de provas, verificacbGes de aprendi zagem de final de senestre
ou exanes, realizacdo de estagios ou atividades praticas obrigatori-
as, junto aos professores ou Coordenacdo de Curso.

O Posto de Atendi nento convoca o(a) estudante para retirar coépia do
cal endario de realizacdo de avaliacdes, estagios e atividades prati-
cas e col he sua ciéncia no docunento original, que é arquivado.




