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Anexo 04 a Resol ugdo Nornmativa PUC n? 032/02, de 05-12-02

PROCEDI MENTOS OPERACI ONAI S - TRANSFERENCI A EX OFFI Cl O

A Secretaria-Ceral:

a) no ato da inscricdo, recebe do candi dato a docunentacdo exi gi da;

b) emite o Relatério Curricular (Mdel o-ANEXO 05) referente ao curso

gque o candidato esta pleiteando;

c) organiza a docunentacdao do candidato em pasta individ
observando a segui nte di sposic¢ao:

2 - Relatério Curricular;
22 - Requerinento de Inscri¢éo;
2 - conprovante de paganento da respectiva taxa
42 - Histoérico(s) Escol ar(es);
2 - programas das disciplinas;
62 - reginme de aprovacao e/ou avaliacéo;
72 - atestado de regul ari dade acadénica junto a outra |ES;
2 - outros.

ual ,

d) conunica a Coordenadoria de Ingresso Discente sobre a necessidade

de andlise do(s) Historico(s) Escolar(es) do candidato, nos te
das disposic¢cdes normativas pertinentes ao aproveitanento
est udos;

e) entrega a pasta individual do candidato a Coordenadoria
I ngresso Discente.

A Coordenadoria de Ingresso Discente:

r nos
de

de

a) convoca a Direcdo da Faculdade para a respectiva analise

curricul ar;

b) entrega a pasta individual do candidato a Direcdo de Facul dade;

c) orienta a Direcdo da Facul dade, naquilo a que se refere a analise

do(s) Histoérico(s) Escol ar(es) do candi dato.

Not as:
a) A Direcdo da Facul dade deve enunerar, em ordem crescente
di sciplinas constantes do(s) historico(s) escolar(es)
candi dato em andl i se

b) Para aplicacdo da Nota anterior, a seqiUéncia numérica

, as
do

deve

ser continua, nesnp que haja Histérico Escolar de nmmis de

uma | ES.

[TRPe]

c) Relativanente a nota
deve ser feito a | &pis.

d) A Secretaria Acadénmica do Centro Universitario
di sponi bilizar, através de Sistema Académ co, o cont
programatico das disciplinas do «curso a Direcéao
Facul dade.

a”, o0 registro da seqléncia nungrica

deve
eldo
da
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A Direcdo da Facul dade:

a) analisa o Historico Escolar do candi dat o;

b) preenche o Relatério Curricular, devendo | NDI CAR

SE HOUVER O APROVEI TAMENTO DE ESTUDOS
l. no canpo “D/C’ (Dispensar/Cursar), a informagdo “D’;

Il. no canpo “Justificativa”, aquele numero atribuido a |apis a
di sciplina constante do histoérico escol ar;

I1l. no canpo “Carga Horaria”, o nunero de horas cursadas na
di sciplina que foi objeto da dispensa

SE NAO HOUVER O APROVEI TAMENTO DE ESTUDCS
l. no canpo “D/C" (Dispensar/Cursar) a informgcéo “C

Il. no canpo “Justificativa” o cddigo correspondente, conforne
abai xo:

Carga Horaria Insuficiente;

Programa | nsufi ciente;

Programa Diferente

Falta de Progranm;

Di sci plina Inexistente;

Ndo Consta Aprovacdo na Disciplina;
Disciplina ja UWilizada para Di spensa.

Noohkwbd e

I1l. Ndo preencher o canpo “Carga Horaria”

Nota: O preenchimento do Relatério Curricular destina-se a indicacgéo

c)

d)

A

da(s):

a) disciplina(s) dispensada(s) do curso, por Aproveitanento de
Est udos;

b) di sciplina(s) de série(s)/periodo(s) anterior(es) e/ ou

posteriores a série/periodo em que foi concedida a
matricula, a ser(en) cursada(s), pelo nao-aproveitanento de
Est udos.

arquiva a docunentacdo na pasta individual do aluno, observando a
mesma di sposi ¢cdo constante do item 01;

devol ve a Coordenadoria de |Ingresso Discente.

Coordenadoria de |Ingresso Discente devolve a docunentacdo a

Secretari a-CGeral .




05.

15

Anexo 04 a Resol ugdo Nornmativa PUC n? 032/02, de 05-12-02

A Secretaria-Geral:

a)

b)

c)

provi dencia unma coépia xerox do Relatério Curricular e entrega ao
candi dato para tomar ci éncia das disciplinas a cursar

ap6s a nmanifestacdo do candidato em nmmtricular-se, entrega a
Decl aracdo de Vaga.

libera o candidato para a realizacdo da matricul a.




