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Anexo 03 a Resolucdo Normativa PUC n? 032/02, de 05-12-02

PROCEDI MENTOS OPERACI ONAI S — TRANSFERENCI A DE ALUNO DE CURSO DE GRADUAGAO
DA PUC- CAMPI NAS, DE OUTRA | ES E | NGRESSO EM NOVO CURSO PARA PORTADOR DE

01.

02.

03.

04.

DI PLOVA DE CURSO DE GRADUAGAO (VER ORDEM ABAI XO)

A Secretaria-Ceral:

a) identifica o nunero de vagas disponiveis nos cursos de G aduacéo
para o seu preenchi nento;

b) informa o ninmero de vagas existentes nos cursos a Pro-Reitoria de
Graduacao e as Direcdes das Facul dades envol vi das.

A Pr6-Reitoria de Graduagdo, ap6s contato com as Direcbes das
Facul dades envol vi das:

a) analisa e define o nunero de vaga(s) a ser(em oferecida(s) para
preenchi nento através das sistematicas de:

l. transferéncia de Aluno de Curso de Graduacdo da PUC- Canpi nas
(Remanej anent o | nterno);

Il. transferéncia de Aluno Regular de Curso de Graduacdo de Qutra
Institui cdo de Ensino Superior — |IES nacional ou estrangeira,;

Il'l. ingresso de Portador de Di pl oma em Curso de Graduacéao.
b) informa o ninero de vagas a Coordenadoria de Ingresso Discente.

A Coordenadoria de Ingresso Discente elabora e divulga o edital
(Mbdel o- ANEXO 06), para o Processo Seletivo Especifico.

Not as:

a) O edital deve ser publicado com antecedéncia ninim de 20
(vinte) dias da data de realizacdo do Processo Seletivo
Especifi co.

b) No senestre em que ndo ocorrer o Processo Seletivo
Especifico deve-se conunicar a conunidade através de
publi cacdo de Edital Informativo.

A Secretaria-Ceral:
a) recebe a docunentacdo exigida emedital no ato da inscricéo;
b) efetiva a inscric¢do do candidato no Processo Sel etivo Especifico;

c) emite o Relatério Curricular atual (Mdelo-ANEXO 05) referente ao
curso a que o candidato esta concorrendo;

d) organiza a docunentagcdo do candidato em pasta individual,
observando a segui nte di sposi ¢éo:




05.

06.
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— Relatério Curricular;

— Requerinento de Inscricéo;

— conprovante de paganento da respectiva taxa,;

— Histérico(s) Escolar(es);

— progranas das disciplinas;

— regi ne de aprovacao e/ou avaliacado (sonente para a sistematica de

ingresso através de Transferéncia de Aluno Regular de Curso de
Graduacdo de Qutra IES);

— Atestado que conprove estar matricul ado em | ES até data posterior

a publicacdo do Edital (exceto para a sistematica de Ingresso em
Novo Curso para Portador de Diploma de Curso de Graduacéo);

— outros.

entrega a pasta individual do candidato a Coordenadoria de
I ngresso Di scente.

Nota: Emrelagdo ao item anterior, letra “e”, a docunentacgdo deve ser

organi zada na pasta individual do candidato, observando a
sequéncia cronol 6gica decrescente do ano de realizacdo dos
cur sos.

A Coordenadoria de Ingresso Discente orienta a Com ssdo de Avaliacédo
Curricular, naquilo a que se refere a analise do(s) Histoérico(s)
Escol ar (es) de candi dato(s) classificado(s) pela prova.

Not as:

a) A Reitoria deve nonear uma Conissdo de Avaliacdo Curricular
par a anal i se do(s) Hi st 6ri co(s) Escol ar (es) do(s)
candi dato(s) classificado(s), nos ternps das disposicdes
normativas pertinentes ao aproveitamento de estudos.

b) A Secretaria Acadénmica do Centro Universitario deve
di sponi bilizar, através do Sisteman Académ co, o conteudo
programatico das disciplinas do <curso a Conissdo de
Aval i acdo Curricul ar.

A Comi ssé@o de Avaliacdo Curricular:

a)

anal i sa o(s) Hi st 6rico(s) Escol ar (es) do(s) candi dat o('s)
cl assificado(s);

b) preenche o Relatério Curricular, devendo | NDI CAR:

SE HOUVER O APROVEI TAMENTO DE ESTUDOS
l. no canpo “D/C" (Dispensar/Cursar), a informagdo “D’;

Il. no canpo “Justificativa”, aquele nunmero atribuido a |apis a
di sciplina constante do histoérico escol ar;

[1l. no canpo “Carga Horéaria”, o nunmero de horas cursadas na
di sciplina que foi objeto da dispensa.

Not a: Entende-se por APROVEI TAMENTO DE ESTUDOS a dispensa em umm

di sciplina do curriculo do curso do al uno.




07.

11

Anexo 03 a Resol ugdo Nornmativa PUC n? 032/02, de 05-12-02

SE NAO HOUVER O APROVEI TAMENTO DE ESTUDCS
l. no canpo “D/C" (Dispensar/Cursar), a infornacdo “C

1. no canpo “Justificativa”, o cédigo correspondente, conforne
abai xo:

1. carga horéria Insuficiente;

2. programa insuficiente;

3. programa diferente

4. falta de progranm;

5. disciplina inexistente;

6. nao consta aprovacao na disciplina;

7. disciplina ja utilizada para di spensa

8. falta histérico escolar de origem (quando cursada nmais
de uma | ES).

[11. Nao preencher o canpo “Carga Horéaria”

Nota: O preenchinento do Relatério Curricular destina-se a indicacao
da(s):

a) disciplina(s) dispensada(s) do curso, por Aproveitanento de
Est udos;

b) disciplina(s) de série(s)/ periodo(s) anterior(es) e/ou
posteriores a série/periodo em que foi concedida a
matricula, a ser(em cursada(s), pelo n&do-aproveitanento de
est udos.

c) arquiva a docunentagcdo na pasta individual do candi dat o,
observando a nmesma di sposi ¢cdo constante do item 04

d) devolve a Coordenadoria de Ingresso Discente.

Not as:
a) Para a aplicacdo do item anterior, letra “a”, a Comi ssdo de
Aval iacdo Curricular deve enumerar, em ordem crescente, as
di sciplinas constantes do(s) histérico(s) escolar(es) do
candi dat o em andl i se

b) Em relacdo a nota anterior, a sequUéncia nunérica deve ser
continua, nesnb que haja Histoérico Escolar de nmais de unmm
| ES.

c) Relativanente a nota “a”, o0 registro da seqiéncia nunérica

deve ser feito a | apis.
A Coordenadoria de Ingresso Discente:
a) providencia a classificagdo dos candi dat os;

b) devol ve a docunentacdo a Secretaria-Geral
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A Secretaria-Geral:

de 05-12-02

a) divulga o resultado do Processo Seletivo Especifico, através de
bol eti m publ i cado i nternanente e pela Internet.

b) providencia uma cépia do Relatério Curricular e entrega ao
candidato para manifestar interesse em matricul ar-se, dentro das
condi ¢cbes of er eci das;

c) ap6s a manifestagcdo do candidato em mmtricular-se, entrega a
Decl aracdo de Vaga;

d) libera o aluno para a realizacdo da matricul a.

Nota: Em relacdo ao item anterior, letra “d”, a Declaracdo de Vaga

sonente é emtida para os candi datos que realizaram o Processo
Sel etivo Especifico, através da sistematica de Transferéncia de

Al uno Regul ar de Curso de Graduacdo de CQutra |ES.




