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Anexo 10 a Resolucdo Normativa - PUC n® 027/04, de 19-11-04

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - DESTRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno solicita o Destrancamento de Mtricula na Secretaria
Académica de Centro, com o fornulario "Requerinmento” - PUG 0405
(Model 0 - ANEXO 11).

Nota: A Secretaria Acadénmica deve informar ao aluno o prazo de
retorno para tonmar ciéncia da deliberacdo e das indicacbes da
Diretoria de Facul dade.

A Secretaria Acadéni ca:

a) inprinme o “Relatério de Disciplinas Cursadas” (Mddelo - ANEXO 12)
do aluno e anexa-o ao fornulario “Requerinento” (Mdelo - ANEXO
11);

a

b) encam nha o pedido de Destrancanento a Diretoria de Facul dade.
A Diretoria de Facul dade:

a) Indica a grade curricular que o aluno deve cursar, de acordo com o
item 08 do ANEXO 05, para a emssdao do “Relatorio Analitico de
Destrancanento de Matricula” (Mddel o — ANEXO 13);

b) delibera a solicitacdo de Destrancanento;
c) indica as equival éncias a serem concedi das ao al uno;

d) indica o periodo/série letivo(a) e a classe na qual o aluno deve
ser matri cul ado;

e) devolve toda a docunentacdo a Secretaria Académ ca de Centro.

Nota: Se nédo for aprovada, a solicitacdo é devolvida a Secretaria
Académica de Centro aconpanhada de justificativa(s) para
comuni cacdo oficial ao al uno.

A Secretaria Acadéni ca:

a) comunica, oficialmente, ao aluno a deliberacdo e as indicacbes da
Diretoria de Faculdade, disponibilizando copia do “Relatério
Analitico de Destrancamento de Matricula”, nediante coleta de sua
assinatura de ciéncia na cépia de arquivo deste comnmunicado,
ori entando-o a conparecer ao Departamento de Contas a Receber;

b) insere no Sisteman Académ co o periodo/série e a classe indicados
pela Diretoria de Facul dade, para as providéncias decorrentes do
Departamento de Contas a Receber;

c) encaninha toda a docunentacdo a Secretaria-Ceral.

O Departanento de Contas a Receber:

a) verifica, no Sistenma Académi co, se a situacdo financeira do aluno
se encontra regul ari zada;
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b) efetua a Pré-Matricula se o0 aluno estiver com sua situacao
financeira regul arizada junto a Uni versi dade.
A Secretaria-Ceral:
a) providencia o registro das eventuai s equival énci as;
b) arquiva a docunent acéo.

A Secretaria Acadénica de Centro providencia a grade horaria do
al uno.




