01.

02.

03.

04.

05.

18

Anexo 08 a Resolucdo Normativa - PUC n® 027/04, de 19-11-04

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno solicita o Trancanento de Matricula na Secretaria Académ ca
de Centro, como fornulario "Requerinento" — PUG 0405 (Mdelo - ANEXO
11), dentro dos segui ntes prazos:

a) primeiro semestre: até a uUltima sexta-feira do més de abril, para
os Cursos senestrais;

b) segundo semestre: até a uUltima sexta feira do nés de setenbro,
para os Cursos senestrais e anuais.

A Secretaria Acadénmica de Centro:

a) inmprime o Hstoérico Escolar para ciéncia ao aluno das disciplinas
regi stradas até a data do pedi do de trancanento;

b) encaminha a Diretoria de Faculdade a solicitacdo de Trancanento
ef etuada dentro do prazo estabel eci do.

Notas:

a) A solicitacdo de Trancanmento efetuada fora do prazo
est abel eci do deve ser encam nhada ao Consel ho de Facul dade,
Orgao conpetente para sua deliberacéo.

b) Se nédo for aprovada pelo Conselho de Facul dade, a

solicitacdo é devolvida a Secretaria Acadénica de Centro,
aconpanhada de justificativa(s), para conunicacdo ao al uno e
posterior arqui vamento.

A Diretoria de Facul dade:

a) delibera a solicitacdo de Trancanento

b) encam nha o pedi do aprovado ao Departanento de Contas a Receber

Nota: Se ndo for aprovada, a solicitacdo é devolvida a Secretaria
Académi ca de Centro, aconpanhada de justificativa(s), para
conheci nent o do al uno.

O Departanento de Contas a Receber

a) verifica a regul ari dade da situacdo financeira do al uno;

b) encam nha o requerinento de Trancanento a Secretari a- Geral

Nota: |nediatamente apés o Trancanento, em caso de existéncia de

débitos ndo-regul ari zados, deve ser realizada cobranca
extrajudicial ou judicial.

A Secretaria-Ceral providencia o Trancanento de Matricula retroativo
a data do protocol o do pedi do do al uno




