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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - MATRICULA ACADEMICA

A Diretoria de Facul dade:

a) confirma o Elenco de Disciplinas, com a indicacdo do nunero de
turmas para as disciplinas de seus respectivos Cursos,
encam nhando-o & Diretoria de Centro;

b) A Diretoria de Centro encanminha o Elenco de Disciplinas a Pro6-
Reitoria de Graduacdo.

A Pré-Reitoria de G aduacdo analisa, aprova e encaminha o Elenco a

Secretaria-CGeral, para disponibilizar aos Centros seu cadastranmento

no Si stema Acadéni co.

A Diretoria de Facul dade define os horarios das aulas para o periodo,
observando o Elenco aprovado, e libera o processamento da matricula
para a Secretaria Acadéni ca.

A Secretaria Acadénm ca de Centro:

a) processa internanente a Mtricula com vistas a regularizacdo de
possiveis inconsisténcias, previamente a disponibilizacdo aos
al unos;

b) disponibiliza no Sistema Académico a grade de disciplinas para o
al uno.

O aluno confirma sua grade de disciplinas ou solicita sua alteracéo,
bem conb faz opcao pelas atividades de Praticas de Formagdo, no prazo
est abel eci do pel o Cal endari o da Uni versi dade, pela Internet.

Notas:

a) A Matricula Acadénica é realizada nas disciplinas previstas
no curriculo, nos ternos da Nota “a”, item 03 do ANEXO 02.

b) Quando ndo for confirmada pelo aluno, a Mtricula Académ ca
sera a definida pela Diretoria de Facul dade.

As eventuais alteracBes na grade de disciplina(s) devem ser
requeridas por nmeio do formulario “Requerinento de Matricula
Acadénica” (Mbdelo - ANEXO 14) a respectiva Diretoria de Facul dade,
no prazo estabel ecido no Cal endari o Académ co da Uni versi dade.

Notas:

a) A Diretoria de Faculdade analisa e delibera os pedidos de
alteracdes na grade de disciplinas do aluno e renete a
docunment acdo a Secretaria Acadéni ca.

b) Se ndo for aprovada, a solicitacdo deve ser aconpanhada de
justificativa(s), para eventual conhecinento do aluno e
posterior arquivamento.
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07. A Secretaria Acadénica insere no Sistema Acadénmico a (rade de
disciplinas e enite o Diario de O asse.

MATRICULA ACADEMICA EM DISCIPLINA(S) OFERECIDA(S) EM OUTRO(S) CURSO(S) DA
PUC-CAMP INAS

08. O aluno solicita a Dretoria de sua Faculdade a Mitricula em
di sciplina(s) ofertada(s) emoutro Curso de G aduacéo.

09. A Diretoria de sua Facul dade analisa o requerinento e o encanminha a
Diretoria de Facul dade ofertante.

10. A Diretoria de Facul dade ofertante:
a) analisa e delibera a solicitacdo de Matricul a;

b) encam nha a docunentacdo a Secretaria Acadénmica de seu Centro para
provi dénci as.

Nota: Em caso de indeferinmento, a solicitacdo é devolvida a Diretoria
de Facul dade de origem aconpanhada de justificativa(s), para
conheci nento do al uno e posterior arquivanento.

11. A Secretaria Académ ca de Centro ofertante:

a) preenche o formulario “Requerinmento de Matricula Académ ca”
(Model o - ANEXO 14);

b) encaminha o fornmulario “Requerinento de Matricula Académica” a
Secretaria-Ceral .

12. A Secretaria-Ceral efetua a Matricula Académica na disciplina
sol i ci tada.

Nota: Em caso de inconsisténcia, a solicitacdo ¢é devolvida a
Diretoria de Facul dade de origem do al uno para provi dénci as.

13. A Secretaria Acadénica emte o D ario de Casse correspondente aos
al unos i ncl ui dos.




