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Anexo 06 a Resolucdo Normativa - PUC n® 027/04, de 19-11-04

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - PRE-MATRICULA

ALUNOS VETERANOS

A Pro-Reitoria de Gaduacao, anteriornente ao térmno do periodo

| etivo,

encam nha Oicio aos alunos, notificando os prazos para a

realizacao da Pré-Matricul a.

Notas:

a)

b)

No oficio deve constar, tanbém a informacdo da necessi dade
de regularizagdo financeira dos inadinplentes junto ao
Departamento de Contas a Receber.

Ap6s regul arizagdo dos débitos, por neio de acordo ou
pagamento integral, o Departanento de Contas a Receber enite
o boleto para a efetivacdo da Pré-Matricula dentro do prazo
est abel eci do no Cal endari o Acadénico da Uni versi dade.

A GCeréncia de Informhtica, por solicitacdo da Pro-Reitoria de
G aduacéo:

a) identifica, no Sistema Acadénico, os alunos que podem efetuar a
Pré-Matricul a;

b) providencia a inpressdo e encaminha os boletos dos alunos
adi npl entes pel o correio.

Nota:

O aluno

A segunda via do boleto pode ser obtida pela Internet,
Term nai s de At endi ment o, Secretaria Académ ca ou
diretanente no Departanento de Contas a Receber.

tem sua Pré-Mutricula efetivada, apés confirmacdo do

paganento da prineira parcela.

O interessado que ndo efetuar o paganento dentro do prazo
est abel eci do deve solicitar autorizacdo para efetuar a Pré-Matricula
fora de prazo, no fornuléario "Requerinento" - PUG 0405 - (Mdelo -
ANEXO 11), a Diretoria de Facul dade, na Secretaria Académ ca.

Notas:

a)

b)

Havendo débito, a Secretaria Académica, por neio do “Cficio
— Notificacdo de Débito” (Mdelo ANEXO 15), notifica o
aluno de que deve procurar o Departanento de Contas a
Receber.

Deferida a solicitacdo de Pré-Matricula fora de prazo, a
Secretaria Acadéni ca:

l. inclui a Pré-Matricula no Sistema Acadéni co;
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. convoca o aluno e da ciéncia do deferinmento ao
i nteressado, por neio do Oficio — Autorizacdo de Preé-
Matricula (Mbddelo - ANEXO 16), disponibilizado pelo
Si stema Acadénico, enfatizando que as auséncias as
aul as j&a transcorri das ndo serdao abonadas;

I1l. emte e entrega ao aluno o boleto da 12 parcela da
anui dade coma data linite para paganmento

CANDIDATOS APROVADOS E CONVOCADOS EM PROCESSO SELETIVO

05. A Uni versidade divulga o |local e os prazos da Pré-Matricula no Manua
do Candidato e em outros nei os de comuni cacdo.

06. O candidato aprovado e convocado em Processo Seletivo entrega a
docunentacdo necessaria para a realizacdo da Pré-Matricula a
Secretari a-CGeral .

07. O candidato e o contratante:

a) entregam a docunentacdo necessaria para a efetivacao do Contrato
de Prestacdo de Servicos Educaci onais ao Departanento de Contas a
Receber;

b) assinamo Contrato de Prestacdo de Servi¢cos Educaci onais.

Notas:

a) O pagamento da prineira parcela da anuidade deve ser
ef et uado no Banco.

b) O nado-conparecinento e o0 ndo-paganento da prineira parcela
da anui dade, dentro do prazo, inplicama perda da vaga




