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Anexo 01 a Resolucdo Normativa — PUC n® 014/04, de 05-02-04

OFERECIMENTO DE DISCIPLINA PARA ALUNO ESPECIAL

0 Aluno Especial caracteriza-se por cursar disciplina de cursos de
Graduacdo sem ter participado de Processo Seletivo, mantendo vinculo
unico com a Instituicédo.

Nota: O iInteressado que ja tenha cursado a Universidade também pode
cursar disciplina na condicdo de Aluno Especial.

O Oferecimento de Disciplinas para Aluno Especial destina-se ao
interessado que possua certificado de conclusdao de Curso
correspondente ao Ensino Médio ou Curso Superior.

O interessado ndo pode possuir nenhum tipo de pendéncia financeira
com a Instituicdo para cursar disciplina como Aluno Especial.

0 interessado deve entregar o Formulario “Solicitacdao para Cursar
Disciplina como Aluno Especial” (Modelo — ANEXO 03) acompanhado de
copia da documentacdo exigida, na Secretaria Académica a que a
disciplina esta vinculada até o 10° dia util, contado do inicio do
periodo letivo.

Notas:

a) 0 pedido somente deve ser aceito se contiver anexados o0s
seguintes documentos:

I. copia do certificado de conclusdo de Curso de
Ensino Médio ou de Curso Superior;

Il1. copia do RG e CPF;
I1l. cépia do comprovante de residéncia.

O 1interessado pode cursar no maximo uma disciplina por ano letivo
como Aluno Especial.

Nota: Excetuam-se desta norma os interessados que pretendam cursar
disciplinas dos Cursos de Bacharelado em Filosofia, Teologia e
Ciéncias Religiosas, exclusivamente para fins canbnicos.

A Direcdo de Faculdade ¢é responsavel pela anadlise e deliberacdo de

pedidos para cursar disciplina como Aluno Especial.

Somente pode ser aprovada a solicitacdo para cursar disciplina como
Aluno Especial se:

a) houver vaga;

b) os pré-requisitos da disciplina pleiteada, se existirem, tenham
sido cumpridos pelo interessado.




08.

09.

10.

11.

12.

03

Anexo 01 a Resolucdo Normativa - PUC n® 014/04, de 05-02-04

Nota: Se aprovada a solicitacdo, o interessado deve comparecer a
Secretaria Académica para tomar ciéncia da deliberacdao, tendo
03 (trés) dias uteis para confirmar a sua matricula e assinar
0 contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais — Aluno
Especial.

Além das disposicdes constantes do item anterior, o interessado que
cursar disciplina como Aluno Especial deve cumprir todos os
requisitos constantes do Projeto Pedagdgico a que esta vinculada a
disciplina, tais como:

a) frequéncia;

b) verificacdo de aprendizagem, etc.

0 aluno somente pode frequentar as aulas, apés a assinatura do
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais — Aluno Especial junto
ao Departamento de Contas a Receber.

Nota: A matricula se efetiva com o pagamento do boleto bancario.

As aulas do periodo anterior a realizacdo da matricula serio
computadas auséncias.

0 valor do crédito financeiro deve ser estabelecido conforme o
praticado no curso a que esta vinculada a disciplina.

O Histérico Escolar e o Certificado de Estudos somente devem ser
emitidos ao Aluno Especial que for aprovado na disciplina cursada.

Nota: Na eventualidade da reprovacdo do Aluno Especial na disciplina,
0 registro deve constar apenas no Informativo Académico.




